
  

 

 
 

 

ПЛАН РАБОТЫ 

 

ТОГБОУ ДО «Центр развития творчества детей и юношества» - 

Регионального модельного центра дополнительного образования детей 

на сентябрь 2026 года 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Раздел I. План мероприятий 

 

№ п/п Наименование мероприятия 
Сроки 

исполнения 
Ответственный Форма документа 

1. Заседания Советов, комиссий, комитетов 

1.1. Заседания на областном уровне 

1.2. Заседания на внутриучрежденческом уровне 

1.2.1.  Заседание комиссии по распределению стимулирующих 
выплат 

Сентябрь Ногтева Н.В. 
Члены комиссии 

Протокол 

1.2.2.  Заседание Экспертно-методического совета Сентябрь 

(по отдельному 

плану) 

Евдокимова Ю.Б. 

Топильская О.А. 

Лимонова М.Ю. 

Члены совета 

План работы, 

протокол,  

материалы заседания  

1.2.3.  Заседание аттестационной комиссии Сентябрь 

 (по отдельному 

графику) 

Ногтева Н.В. 

Члены комиссии 

График заседаний, 

пакет документов 

2. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителей министерства образования и науки, руководителей органов местного 

самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, руководителей образовательных организаций 

2.1. Вопросы для рассмотрения на коллегии министерства образования и науки Тамбовской области 

2.2. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителей министерства образования и науки 

2.3. Вопросы, выносимые на рассмотрение с руководителями, специалистами органов местного самоуправления, осуществляющих  

управление в сфере образования 

2.4. Вопросы, выносимые на рассмотрение с руководителями, специалистами органов местного самоуправления, осуществляющих 

управление в сфере образования и образовательных организаций области (в формате видеоселекторов) 

2.5. Вопросы, выносимые на рассмотрение с руководителями, специалистами организаций дополнительного образования области 

2.6. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителя учреждения 

2.6.1.  Оперативное планирование деятельности Центра на месяц Сентябрь Ногтева Н.В. 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

Планы работы 
отделов  

и структурных 
подразделений, 
план ключевых 
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структурными 

подразделениями 

событий  

2.6.2.  Реализация протокольных решений Педагогического совета 
Центра 

Сентябрь  
(по мере 

необходимости) 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Протокол, решение 
Педагогического 

совета 

2.6.3.  Реализация протокольных решений Экспертно-методического 
совета Центра 

Сентябрь  
 (по мере 

необходимости) 

Евдокимова Ю.Б. 

Топильская О.А. 

Лимонова М.Ю. 

Протокол, решение 
Экспертно-

методического совета 

 

3. Разработка нормативных правовых документов 

3.1. Подготовка проектов постановлений Правительства Тамбовской области 

3.2. Подготовка проектов приказов министерства образования и науки 

3.2.1.  Проект приказа «О проведении мониторинга состояния 

системы дополнительного образования детей Тамбовской 

области» 

До 10 сентября Полякова Е.Ю. Проект приказа 

3.2.2.  Проект приказа «О проведении областного АгроЧемпионата»  До 14 сентября Свидерская С.Н. 

Рожкова Е.Б. 

Проект приказа 

3.2.3.  Проект приказа «О проведении регионального этапа 

Всероссийского профориентационного технологического 

конкурса с международным участием «Инженерные кадры 

России»  

До 30 сентября Свидерская С.Н. 

Дутов О.В. 

Проект приказа 

3.2.4.  Проект приказа «О проведении конкурсного отбора на 

предоставление единовременных денежных выплат 

талантливым детям Тамбовской области» 

Сентябрь Ногтева Н.В. 
Евдокимова Ю.Б. 

Лебедева Е.Е. 

Проект приказа 

3.2.5.  Проект приказа «Об итогах проведения регионального 

конкурса программ и методических кейсов «Лучшая программа 

организации отдыха детей и их оздоровления» 

Сентябрь Цепалкина И.Ю. 

Полухина С.В. 

Проект приказа 
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3.2.6.  Проект приказа «Об участии учащихся в регулярных  

и дистанционных программах, специализированных 

(профильных) сменах Регионального центра выявления, 

поддержки и развития способностей и талантов у детей  

и молодежи «Космос» 

Сентябрь  

(по отдельному 

графику) 

Рябых М.Г. 

Мамонтов А.Ю. 

Проект приказа 

3.2.7.  Подготовка проекта приказа и документов открытого 

межрегионального конкурса лучших практик по работе с 

детьми, проявляющими способности и таланты «Формула 

успеха» 

Сентябрь Бегинина С.А. Проект приказа,  

пакет документов 

3.2.8.  Подготовка проекта приказа пилотного проекта «Ассамблея 

одаренных детей Тамбовщины» 

Сентябрь Бегинина С.А. Проект приказа, 

положение 

3.3. Подготовка проектов приказов и иных документов учреждения 

3.3.1.  Медиаплан мероприятий До 12 сентября Кунихина К.Н. Медиаплан 

3.3.2.  Подготовка внутренних оперативных планов отделов, 

структурных подразделений на октябюрь 2026 года 

До 21 сентября Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Планы работы 

3.3.3.  План работы Центра на октябрь 2026 года До 25 сентября Ногтева Н.В. 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

План работы 

3.3.4.  Заявки от отделов и структурных подразделений Центра на 
приобретение, изготовление наградной и иной издательской 
продукции 

До 25 сентября Аскарова Л.В. Реестр заявок 

3.3.5.  Проекты приказов об организации и ведении образовательной 
деятельности 

Сентябрь Евдокимова Ю.Б. 

Морякова Н.С. 

Чернышова Е.Ю. 

Сушкова Е.С.  

Чеботарёва М.Л. 

Проекты приказов 
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3.3.6.  Подготовка иных проектов приказов и информационных писем 
Центра по направлениям деятельности отделов, структурных 
подразделений 

Сентябрь Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

 

3.3.7.  Проект приказа о выезде Лаборатории безопасности Сентябрь Цепалкина И.Ю. 

Мачихина И.В. 

Проект приказа 

3.3.8.  Подготовка пакета документов для аттестации педагогических 
работников 

Сентябрь Заведующие 
отделами, 

структурными 
подразделениями 

Пакет документов 

3.4. Подготовка проектов соглашений, договоров 

3.4.1.  Подготовка договоров об оказании образовательных услуг  
по дополнительным общеразвивающим программам 
(внебюджет) 

Сентябрь Евдокимова Ю.Б. 

Морякова Н.С.  

Чернышова Е.Ю. 

Чеботарёва М.Л. 

Договоры 

3.4.2.  Подготовка соглашений и договоров с партнерскими 
организациями по реализации образовательных программ, 
проектов и мероприятий РЦОД «Космос», в том числе  
в сетевой форме 

Сентябрь Бегинина С.А. 
Мамонтов А.Ю. 

Соглашения, 
договоры 

4. Проектная и инновационная деятельность 

4.1. Реализация федеральных и национальных проектов  

4.1.1.  Участие в реализации федерального проекта «Все лучшее 

детям» национального проекта «Молодёжь и дети» 

Сентябрь  

(по отдельному 

плану) 

Ногтева Н.В. 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Информационно-

аналитические  

и отчетные материалы 

4.1.2.  Участие в реализации федерального проекта «Безопасность 

дорожного движения» национального проекта  

«Инфраструктура для жизни» 

Сентябрь Цепалкина И.Ю. 

Мачихина И.В. 

Полухина С.В. 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 
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4.1.3.  Участие в реализации Всероссийских природоохранных 

социально-образовательных проектов «Эколята-Дошколята», 

«Эколята», «Молодые защитники природы»  

Сентябрь  Свидерская С.Н. 

Рожкова Е.Б. 

Полякова О.Н. 

Информационно-

аналитические 

материалы  

4.2. Реализация региональных проектов и инициатив 

4.2.1.  Реализация плана работы по реализации в Тамбовской области 
Концепции развития дополнительного образования детей  
до 2030 года, II этап (2025-2030 годы) 

Сентябрь Ногтева Н.В. 
Заместители 

директора 
Заведующие 

отделами, 
структурными 

подразделениями 

Информационно-
аналитические 

материалы 

4.2.2.  Организационное сопровождение работы Регионального 
межведомственного экспертного совета по вопросам развития 
дополнительного образования 

Сентябрь  Ногтева Н.В. 
Евдокимова Ю.Б. 
Топильская О.А. 
Лимонова М.Ю. 
Свидерская С.Н. 

Единый электронный 
журнал статистичес-
кого учета материа-
лов, поступивших  

в Экспертный совет 

4.2.3.  Реализация плана мероприятий областного межведомственного 

экологического марафона «Тамбовский край – территория 

экологической культуры» 

Сентябрь Свидерская С.Н. 

Рожкова Е.Б. 

Полякова О.Н. 

Информационно-

аналитические 

материалы 

4.2.4.  Реализация межведомственного плана мероприятий по 

развитию школьных лесничеств Тамбовской области на 2018-

2027 годы 

Сентябрь Свидерская С.Н. 

Рожкова Е.Б. 

Информационно-

аналитические и 

методические 

материалы 

4.2.5.  Участие в реализации регионального проекта «Развитие сети 

профильных психолого-педагогических классов (групп) в 

Тамбовской области» по программе «Первые шаги  

в педагогическую профессию» 

Сентябрь Чернышова Е.Ю. 

Кортунова Н.С. 

Программа 

4.2.6.  Участие в реализации» региональной программы «Повышение 

населения финансовой грамотности Тамбовской области 

Сентябрь Чернышова Е.Ю. 

Воробьева А.Ю. 

Информационно-

аналитические  

и отчетные материалы 

4.2.7.  Реализация регионального информационно-образовательный 

проекта «Музей в цифре: перезагрузка школьных музеев» 

Сентябрь Мусатова О.А. 
Иванов В.Е. 

Пакет документов 
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4.2.8.  Реализация программы Региональной сетевой школы проектно-

исследовательских технологий сфере краеведения «Наследники 

традиций» 

Сентябрь 

(по отдельному 

плану) 

Павленко И.С. 

Горбунова Н.Ю. 

Информация, 

отчетные материалы 

4.2.9.  Реализация мероприятий областного выставочного фонда 

системы дополнительного образования 

Сентябрь 

(по отдельному 

плану) 

Павленко И.С. 

Никитина Н.В. 

Информация, 

отчетные материалы 

4.2.10.  Сопровождение школьного этапа Всероссийской олимпиады 

школьников 

Сентябрь Плужникова И.В. 

Моисеева А.А. 

Фролова И.В. 

Колесникова Л.В. 

Кунихина К.Н. 

(в части касающейся) 

Рудометкина С.В. 

Пакет документов  

4.2.11.  Формирование репертуарного банка победителей и призеров 
региональных конкурсов художественной направленности 

Сентябрь Лебедева Е.Е. 

Варникова Ю.В. 

Козырева С.В. 

Репертуарный банк 

победителей и 

призеров 

региональных 

конкурсов 

художественной 

направленности 

4.2.12.  Деятельность базовой площадки по оказанию услуг психолого-

педагогической, методической и консультационной помощи 

родителям (законным представителям) детей, а также 

гражданам, желающим принять на воспитание в свои семьи 

детей, оставшихся без попечения родителей в рамках 

деятельности Региональной Службы консультирования 

родителей 

Сентябрь Лебедева Е.Е. 

Титова Т.Е. 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

4.3. Организационно-методическое и информационное сопровождение деятельности инновационных площадок  

дополнительного образования  

4.3.1.  Организационно-методическое и экспертно-консультационное 
сопровождение Муниципальных опорных центров 
дополнительного образования детей и базовых организаций 
дополнительного образования 

Сентябрь Ногтева Н.В. 
Лимонова М.Ю. 

Информационные 
письма, методические 

и аналитические 
материалы 
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4.3.2.  Оказание информационно-методической помощи педагогам 

дополнительного образования области в вопросах организации 

и планирования образовательного процесса с детьми с ОВЗ 

Сентябрь  

(по запросу) 

Чернышова Е.Ю. 

Гаритова С.В. 

Методические 

материалы, буклеты, 

консультации 

4.3.3.  Организационно-методическое и экспертно-консультационное 

сопровождение деятельности региональной Экостанции и 

муниципальных Экостанций 

Сентябрь Свидерская С.Н. 

Полякова О.Н. 

Рожкова Е.Б. 

Информационно-

аналитические 

материалы 

4.3.4.  Информационно-методическое и экспертно-консультационное 

сопровождение деятельности детских технопарков 

«Кванториум», созданных на территории Тамбовской области в 

рамках реализации федеральных проектов «Успех каждого 

ребенка» и «Современная школа» нацпроекта «Образование» 

Сентябрь Свидерская С.Н. Информационно-

аналитические 

материалы 

 

5. Разработка и издание методических рекомендаций, сборников, материалов 

5.1 Выпуск наградной продукции для сопровождения конкурсных 
и иных мероприятий в региональной системе дополнительного 
образования детей 

Сентябрь  
(по отдельному 

плану) 

Аскарова Л.В. 

Заведующие 
отделами, 

структурными 
подразделениями 

Наградная продукция 

5.1. Печатный формат (полиграфическая продукция) 

5.1.1 Методические рекомендации «Исследовательская работа:  

от замысла до результата»  

Сентябрь Полякова О.Н. 

Лобузнова Е.Н. 

Методические 

рекомендации 

6. Повышение профессиональной компетентности руководящих и педагогических кадров 

6.1. Всероссийские и межрегиональные мероприятия (в том числе конкурсы профессионального мастерства) 

6.1.1. Всероссийские мероприятия  

6.1.1.1.  Организационно-методическое сопровождение участия 

педагогических и руководящих работников области  

во всероссийских конкурсах профессионального мастерства  

и иных мероприятиях федерального и регионального уровней. 

(Всероссийском конкурсе профессионального мастерства 

работников сферы дополнительного образования «Сердце отдаю 

детям» и др.) 

Сентябрь Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Материалы конкурса, 

мероприятия 

6.1.2. Межрегиональные мероприятия 
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6.2. Областные мероприятия 

6.2.1. Конференции, круглые столы, чтения, семинары, практикумы, стратегические и образовательные интенсивы, сессии, коворкинги и пр. 

6.2.2. Вебинары 

6.2.3. Форумы, слеты, фестивали 

6.2.4. Мастер-классы, стажировки, консалтинговые услуги 

6.2.5. Конкурсы 
6.2.5.1. Региональные этапы всероссийских конкурсов и межрегиональные конкурсы 

6.2.5.2. Областные конкурсы 

6.2.6. Выставки 

6.2.6.1.  Областная выставка творческих работ учащихся и педагогов 
области «Сказка своими руками». 

28 сентября Никитина Н.В. 
Ельшова Г.Н. 

Информация 
 

6.3. Внутриучрежденческие мероприятия 

6.3.1. Внутрифирменное обучение 

6.3.2. Наставничество 

6.3.3. Повышение квалификации, профессиональная переподготовка, стажировки 

6.3.3.1.  Формирование плана-заказа на профессиональную 

переподготовку и повышение квалификации педагогических 

работников Центра в ТОГОАУ ДПО ИПКРО на 2027 год 

Сентябрь Лимонова М.Ю. План-заказ 

6.3.3.2.  Методическое сопровождение педагогических работников 

Центра при подготовке к аттестации 

Сентябрь Лимонова М.Ю. График аттестации, 

материалы портфолио 

6.3.3.3.  Подготовка сопроводительной документации к ходатайству  

о поощрении сотрудников Центра наградами различного уровня 

Сентябрь Лимонова М.Ю. Пакет документов 

6.3.3.4.  Организационное и документальное сопровождение работы 

аттестационной комиссии Центра по проведению процедуры 

аттестации педагогических работников 

Сентябрь Лимонова М.Ю. Пакет документов 

6.3.3.5.  Организация обучения педагогических работников Центра  

на курсах профессиональной переподготовки и повышения 

квалификации в ТОГОАУ ДПО ИПКРО 

Сентябрь  

(по плану 

ТОИПКРО) 

Андрианова Т.В. 

Лимонова М.Ю. 

Приказ 

7. Междунаровные, всероссийские, межрегиональные, областные, муниципальные конкурсные и массовые мероприятия с обучающимися 

7.1. Международные мероприятия 
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7.2. Всероссийские (региональные этапы всероссийских) и межрегиональные мероприятия  

7.2.1.  Всероссийский конкурс юных инспекторов движения 

«Безопасное колесо-2026» (организационное сопровождение 

участия) 

Сентябрь Цепалкина И.Ю. 
Мачихина И.В. 

Пакет документов 

7.2.2.  Всероссийская онлайн-олимпиада по безопасности дорожного 

движения «Безопасные дороги» (организационное 

сопровождение участия) 

Сентябрь Цепалкина И.Ю. 
Мачихина И.В. 

Пакет документов 

7.2.3.  Большой всероссийский фестиваль детского и юношеского 

творчества, в том числе для детей с ограниченными 

возможностями здоровья (с международным участием) 

(организационное сопровождение участия) 

Сентябрь Лебедева Е.Е. 
Варникова Ю.В. 

Пакет документов 

7.3. Областные массовые мероприятия 

7.3.1. Конференции, чтения 

7.3.2. Форумы, слеты, фестивали, акции, олимпиады, марафоны и др. 

7.3.2.1.  Проведение экскурсий на базе Музея истории детского движения 

Тамбовской области 

Сентябрь Иванов В.Е. Материалы 
экскурсий 

7.3.2.2.  Областной конкурс творческих работ «В дружбе народов – 

единство страны». 

Сентябрь Горбунова Н.Ю. 

Кондакова Л.Н. 

Информационное 

сопровождение 

7.3.2.3.  Форум ВсОШ (пилотная программа для обучающихся городских 

округов региона) 

Сентябрь Бегинина С.А. Пакет документов 

7.3.2.4.  Областной фестиваль «Эколята – молодые защитники природы» Сентябрь Свидерская С.Н. 

Полякова О.Н. 

Приказ 

министерства 

7.3.3. Семинары, мастер-классы 

7.3.3.1.  

Проведение выездных, дистанционных и очных занятий  

(мастер-классов) по безопасности дорожного движения 

Сентябрь Цепалкина И.Ю. 

Мачихина И.В. 

Полухина С.В. 

Материалы 

7.3.3.2.  

Мастер-классы для учащихся по различным направлениям 

декоративно-прикладного творчества 

Сентябрь Ельшова Г.Н.  

Егорова Е.К. 

Мешкова Л.Н. 

Информация 



11 
 

7.3.4. Выставки 

7.3.4.1.  Областная выставка творческих работ учащихся и педагогов 
области «Сказка своими руками». 

28 сентября Никитина Н.В. 
Ельшова Г.Н. 

Информация 

7.3.4.2.  Областная выставка начального технического конструирования и 

моделирования 

Сентябрь Свидерская С.Н. 

Дутов О.В. 

Приказ 

министерства 

7.3.5. Конкурсы, соревнования 

7.3.5.1. Региональные этапы всероссийских конкурсов, соревнований, чемпионатов 

7.3.5.1.1.  Региональный этап Всероссийского конкурса юных инспекторов 

движения «Безопасное колесо – 2026» 

Сентябрь Цепалкина И.Ю. 

Мачихина И.В. 

Полухина С.В. 

Пакет документов 

7.3.5.1.2.  Региональный этап Всероссийского конкурса творческих, 

проектных и исследовательских работ «#ВместеЯрче» (заочный) 

Сентябрь Свидерская С.Н. 

Лобузнова Е.Н. 

Приказ 

министерства 

7.3.5.1.3.  Региональный этап Всероссийского юниорского лесного конкурса 

«Подрост» («За сохранение природы и бережное отношение к 

лесным богатствам») (заочный) 

Сентябрь Свидерская С.Н. 

Рожкова Е.Б. 

Приказ 

министерства 

7.3.5.1.4.  Региональный этап Всероссийского конкурса юных 

исследователей окружающей среды имени Б.В. Всесвятского 

(заочный) 

Сентябрь Свидерская С.Н. 

Полякова О.Н. 

Приказ 

министерства 

7.3.5.2. Областные конкурсы, соревнования, чемпионаты 

7.3.5.2.1.  Серия региональных конкурсов видеороликов среди загородных 

оздоровительных лагерей (конкурс «День единства народов 

России», конкурс «День семьи», конкурс «День профессий») 

Сентябрь Аскарова Л.В. Приказ 
министерства, 

материалы 
конкурсов 

7.3.5.2.2.  XX областной конкурс исследовательских работ обучающихся 

«Первые шаги в науку» 

Сентябрь Свидерская С.Н. 

Лобузнова Е.Н. 

Приказ 

министерства 

8. Исследования в системе образования 

8.1. Мониторинговые исследования 

8.1.1.  Мониторинг публикаций о деятельности Центра, размещенных  
в средствах массовой информации 

До 21 сентября Кунихина К.Н. Итоги мониторинга 
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8.1.2.  Комплексная сравнительная оценка деятельности 
муниципальных организаций дополнительного образования  

Сентябрь Полякова Е.Ю. Приказ министерства 
Информационно-

аналитические 
материалы 

8.1.3.  Мониторинг состояния системы дополнительного образования 
детей Тамбовской области  

Сентябрь Лимонова М.Ю. 
Полякова Е.Ю. 

Информационно-
аналитические 

материалы 

8.1.4.  Исследование состояния работы по профилактике детского 
дорожно-транспортного травматизма в общеобразовательных 
организациях области 

Сентябрь Цепалкина И.Ю. Информационно-
аналитические 

материалы 

8.1.5.  Сбор, обработка и анализ данных об эффективности участия 
обучающихся области во Всероссийских конкурсах 
художественной направленности 

Сентябрь Лебедева Е.Е. 
Семёнова Т.И. 
Попова В.И. 

Информационно-
аналитические 

материалы 

8.1.6.  Комплексная оценка деятельности школьных лесничеств 

области 

Сентябрь Свидерская С.Н. 

Рожкова Е.Б. 

Информационно-

аналитические 

материалы 

8.2. Социологические/маркетинговые исследования 

8.3. Статистическое наблюдение 

8.3.1.  Статистическое наблюдение за активностью и эффективностью 

участия обучающихся муниципалитетов в областных и 

всероссийских (включая региональные этапы) конкурсах 

профессионального мастерства 

Сентябрь 

(по факту 

проведения 

мероприятия) 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Информационно-

аналитические 

материалы 

8.3.2.  Статистическое наблюдение за активностью и эффективностью 

участия обучающихся муниципалитетов в областных  

и всероссийских (включая региональные этапы) конкурсах  

Сентябрь 

 (по факту 

проведения 

мероприятия) 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Информационная 

справка 

 

9. Информационное обеспечение  
9.1.  Формирование тематического медиаплана Центра, 

информационных поводов и предложений в медиаплан 
министерства образования и науки Тамбовской области 

До 12 сентября Кунихина К.Н. Медиаплан 

9.2.  Информационное наполнение публикациями в госпаблике и 
МАХканале. Размещение актуальной информации о 
деятельности Центра и региональной системы дополнительного 

Ежедневно 
(по мере 

поступления 

Аскарова Л.В. Информационные 
материалы 
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образования информации) 
9.3.  Выдача сертификатов дополнительного образования и 

техническая поддержка функционирования АИС «Реестр 

сертификатов» 

Сентябрь Удалов Д.Е. 

Удалова В.В. Сертификаты ДО 

9.4.  Ведение, наполнение и техническая поддержка регионального 

портала «Дополнительное образование детей Тамбовской 

области» 

Сентябрь Удалов Д.Е. 

Удалова В.В. 

Халина В.И. 

Материалы портала 

9.5.  Ведение, наполнение и техническая поддержка сайта Центра Сентябрь Удалов Д.Е. 

Жигачева О.С. 
Материалы сайта 

9.6.  Ведение, наполнение и техническая поддержка сайта 

«Тамбовские каникулы» 

Сентябрь Удалов Д.Е. 

Жигачева О.С. 

Удалова В.В. 

Материалы сайта 

9.7.  Ведение, наполнение и техническая поддержка 

функционирования портала «Афиша мероприятий» 

Сентябрь Удалов Д.Е. 

Халина В.И. 
Материалы портала 

9.8.  Ведение регионального межведомственного банка конкурсных 

программно-методических материалов в системе 

дополнительного образования детей Тамбовской области 

Сентябрь Сысоева Е.А. Информационная 

справка 

9.9.  Ведение регионального межведомственного банка эффективных 

(лучших) практик в системе дополнительного образования детей 

Тамбовской области 

Сентябрь Сысоева Е.А. Информационная 

справка 

9.10.  Наполнение ресурсами сайта музеев и музейных формирований 
образовательных организаций Тамбовской области «Музейный 
навигатор» 

Сентябрь Селиванова Л.В. 

Жигачева О.С. 

Материалы портала 

9.11.  Техническая поддержка мероприятий, проводимых в Центре Сентябрь Удалов Д.Е. 

Стребков С.Г. 
Устная отчетность 

9.12.  Организация работы дистанционного психологического 
консультационного пункта 
 

Сентябрь Чернышова Е.Ю. 
Василенко Е.С. 

Информационные 
материалы 

9.13.  Наполнение программного навигатора системы дополнительного 
образования детей Тамбовской области 

Сентябрь Евдокимова Ю.Б. 
Морякова Н.С. 
Сушкова Е.С. 

Чеботарёва М.Л. 

Информационные 
материалы 

9.14.  Ведение и пополнение банка медиаресурсов для педагогов 
дополнительного образования Тамбовской области «Диалог» 

Сентябрь Удалов Д.Е. 
Морякова Н.С. 

Информационные 
материалы 



14 
 

9.15.  Информационное наполнение страницы регионального 

ресурсного центра по профилактике детского дорожно-

транспортного травматизма 

Сентябрь Цепалкина И.Ю. 

Мачихина И.В. 

Полухина С.В. 

Материалы 

9.16.  Ведение сайта ЦТО «Космос» Сентябрь Колпаков А.А. Информационные 
материалы 

9.17.  Ведение групп ЦТО «Космос» в ВК Сентябрь Колпаков А.А.  

Забалуева А.О. 

Информационные 
материалы 

9.18.  Сертификация программ на портале ПФДО Тамбовской области Сентябрь Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Материалы портала 

9.19.  Наполнение календаря образовательных программ на платформе 
образовательного центра «Сириус» 

Сентябрь Рудометкина С.В. Информационные 
материалы 

9.20.  Ведение сайта Всероссийской олимпиады школьников Сентябрь Мамонтов А.Ю. 
Моисеева А.А. 

Информационные 
материалы 

9.21.  Ведение реестра детей, проявивщих способности и таланты  
по направлениям «Наука», «Искусство», «Спорт», «Декоративное 
творчество», «Социальная активность» в Тамбовской области 

Сентябрь Рудометкина С.В. Реестр 

9.22.  Внесение информации о мероприятиях и образовательных 
программах на платформу образовательного центра «Сириус» 

Сентябрь Рудометкина С.В. Информационные 
материалы 

9.23.  Внесение сведений в государственный информационный ресурс 
о лицах, проявивших выдающиеся способности 

Сентябрь Рудометкина С.В. Информационные 
материалы 

9.24.  Подготовка и размещение анонсов, информации о проводимых 
мероприятиях, методических и иных материалов на сайте 
Регионального центра выявления, поддержки и развития 
способностей и талантов у детей и молодежи «Космос» 

Сентябрь Мамонтов А.Ю. 
Батищева В.С. 

Материалы сайта  

9.25.  Наполнение рубрик сетевого издания «Вестник дополнительного 
образования» 

Сентябрь  
(2 раза в месяц) 

Кунихина К.Н. Материалы 

9.26.  Администрирование регионального портала «Детское 

техническое творчество в Тамбовской области «Техносфера+» 

Сентябрь Дутов О.В. Материалы портала 

10. Работа с родительской общественностью 

10.1.  Родительские собрания Сентябрь Морякова Н.С. 

Чернышова Е.Ю. 

ПДО 

План проведения 
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10.2.  Организация работы консультационного пункта  

по оказанию услуг психолого-педагогической, методической  

и консультативной помощи родителям (законным 

представителям) детей и гражданам, желающим принять в свои 

семьи детей, оставшихся без попечения родителей. 

Сентябрь Чернышова Е.Ю. 

Василенко Е.С. 

Журнал 

консультаций, отчеты, 

анкеты и согласия 

родителей 

10.3.  Реализация информационно-просветительских мероприятий  

для родителей (законных представителей) 

Сентябрь Морякова Н.С. План мероприятий 

10.4.  Проведение родительского собрания для родителей участников 

сборных олимпиадных команд региона ВсОШ 

Сентябрь Бегинина С.А. 

Батищева В.С. 

Колесникова Л.Н. 

Лях Е.В. 

Мамонтов А.Ю. 

Плужникова И.В. 

Рудометкина С.В. 

Рябых М.Г. 

Пакет документов 

11. Образовательная деятельность учреждения 

11.1. Учебная деятельность 

11.1.1.  Формирование учебного плана на 2026-2027 учебный год Сентябрь Морякова Н.С. 

Чернышова Е.Ю. 

Учебный план 

11.1.2.  Формирование расписания занятий на 2026-2027 учебный год Сентябрь Морякова Н.С. 

Чернышова Е.Ю. 
Расписание  

11.1.3.  Утверждение списков творческих объединений Центра Сентябрь Морякова Н.С. 

Чернышова Е.Ю. 

ПДО 

Журналы, приказ 

11.1.4.  Реализация дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ в соответствии с годовым 

календарным графиком, учебным планом и расписанием 

учебных занятий 

Сентябрь Морякова Н.С. 

Чернышова Е.Ю. 

ПДО 

Документация 

образовательной 

деятельности 

11.1.5.  Оформление документации по приему детей в творческие 

объединения (заявление, договор и т.д.) 

Сентябрь Морякова Н.С. 

Чернышова Е.Ю. 

Сушкова Е.С. 

Чеботарёва М.Л. 

Личные дела 

учащихся 
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11.1.6.  Ведение реестров договоров по дополнительным 
общеобразовательным программам 

Сентябрь Морякова Н.С. 

Чернышова Е.Ю. 

Сушкова Е.С. 

Чеботарёва М.Л. 

Реестр договоров 

11.1.7.  Оформление и выдача сертификатов дополнительного 
образования 

Сентябрь Морякова Н.С. 

Чернышова Е.Ю. 

Гаритова С.В. 

Сертификаты 

11.1.8.  Разработка и пополнение УМК к образовательным программам Сентябрь Чернышова Е.Ю. 
ПДО 

УМК к программам 

11.1.9.  Сбор материалов по результативности участия обучающихся  
в конкурсах и фестивалях различного уровня 

Сентябрь Морякова Н.С. 

Чеботарёва М.Л. 

Таблица 
результативности, 
сканы дипломов, 

свидетельств 

11.1.10.  Сбор материалов по результативности участия педагогов  
в конкурсах и фестивалях различного уровня 

Сентябрь Гаритова С.В. Таблица 
результативности, 
сканы дипломов, 

свидетельств 

11.1.11.  Оказание информационно-методической помощи педагогам 
дополнительного образования в вопросах организации  
и планирования образовательного процесса 

Сентябрь Морякова Н.С. 

Гаритова С.В. 

Чеботарёва М.Л. 

ПДО 

Методические 
материалы 

11.1.12.  Организация и реализация регулярных и дистанционных 

программ, программ профильных смен РЦОД «Космос» 

Сентябрь Бегинина С.А. 

Батищева В.С. 

Колесникова Л.Н. 

Лях Е.В. 

Мамонтов А.Ю. 

Рудометкина С.В. 

Рябых М.Г. 

Пакет документов 

11.2. Воспитательная деятельность 

11.2.1.  Реализация программы воспитания Центра  Сентябрь Морякова Н.С. 
Чернышова Е.Ю. 

Информационные и 
методические 

материалы  

11.2.2.  Реализация программы воспитательной работы ЦТО «Космос» Сентябрь Негодина Е.В. Пакет документов 
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11.2.3.  Проведение досуговых мероприятий в рамках реализации 

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 

программ на базе ЦТО «Космос»  

Сентябрь Негодина Е.В. Пакет документов 

11.2.4.  Организация и проведение мероприятий в рамках Всероссийских 
Дней единых действий 

Сентябрь Негодина Е.В. Материалы 

мероприятий 

11.3. Психолого-педагогическое сопровождение участников образовательного процесса 

11.3.1.  Родительский лекторий «Адаптация без стресса: вместе к новым 

горизонтам» 

Сентябрь Чернышова Е.Ю. 

ПДО 

План проведения 

лектория. 

Видеоматериалы 

12. Организация профильных смен, каникулярных активностей, образовательных интенсивов 
12.1.  Проведение специализированных профильных смен по модели 

Образовательного центра «Сириус» в ЦТО «Космос»  
ТОГБОУ ДО «Центр развития творчества детей и юношества» 

Сентябрь Негодина Е.В. Приказ министерства 
Программы смен 

13. Сопровождение организованных групп детей в международные и всероссийские центры 

13.1.  Подготовка документации (приказы, информационные письма), 

организация работы по сопровождения группы детей в ДОК 

«Мечта» Краснодарского края (21.09.-11.10.2026) 

Сентябрь Цепалкина И.Ю. Материалы 

 

Раздел II. Тематические выезды 

№ п/п Наименование мероприятия 
Сроки  

исполнения 
Ответственный Форма документа 

Раздел III. Мероприятия по осуществлению внутреннего контроля 

№ 

п/п 

Объект контроля Цели контроля Сроки Ответственные Форма 

документа 

Рассмотрение итогов 

1. Контроль за выполнением управленческих решений 

1.1.  Решения 

Педагогического совета 

Проверка полноты  

и качества выполнения 

решений Педагогического 

совета 

В соответствии 

со сроками, 

обозначенными 

в решении 

Ногтева Н.В. 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями  

Справка Оперативное 

совещание при 

директоре Центра 



18 
 

1.2.  Решения 
административных 
(оперативных) 
совещаний 

Проверка полноты  
и качества выполнения 
решений 
административных 
совещаний 

В соответствии 
со сроками, 

обозначенными 
в решении 

Ногтева Н.В. 
Заместители 

директора 
Заведующие 

отделами, 
структурными 

подразделениями  

Справка Справка 

1.3.  Приказы и поручения 
руководителя Центра 

Проверка полноты  
и качества выполнения 
приказов 

В соответствии 
со сроками, 

обозначенными 
в приказах 

Ногтева Н.В. 
Заместители 

директора 
Заведующие 

отделами, 
структурными 

подразделениями  

Справка Справка 

2. Контроль за делопроизводством 

3. Контроль за образовательным процессом 

3.1.  Проверка оформления 
личных дел учащихся 

Соблюдение требований к 
оформлению личных дел 
учащихся 

Сентябрь Евдокимова Ю.Б. 
Морякова Н.С. 
Чернышова Е.Ю. 

Сушкова Е.С. 
Чеботарёва М.Л. 

Справка  Производственное 
совещание 

3.2.  Комплектование 
учебных групп Центра 

Проверка 
укомплектованности 
учебных групп 

Сентябрь  Евдокимова Ю.Б. 
Морякова Н.С. 

Чернышова Е.Ю. 

Сушкова Е.С. 

Чеботарёва М.Л. 

Справка  Производственное 
совещание 

3.3.  Проведение 
инструктажа по ТБ с 
учащимися 

Соблюдение сроков 
проведения инструктажа 

Сентябрь Евдокимова Ю.Б. 
Морякова Н.С. 

Чернышова Е.Ю. 

Сушкова Е.С. 

Чеботарёва М.Л. 

Справка  Производственное 
совещание 
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3.4.  Проверка 

посещаемости занятий 

учащимися 

Проверка посещаемости 
учащимися учебных 
занятий 

Сентябрь Евдокимова Ю.Б. 
Морякова Н.С. 

Чернышова Е.Ю. 

Сушкова Е.С. 

Чеботарёва М.Л. 

Справка  Производственное 
совещание 

3.5.  Посещение учебных 

занятий педагогов 

Соответствие форм и 
методов работы, использу-
емых педагогом, в ходе 
проведения занятий 
возрастным и индивидуаль-
ным особенностям учащихся 
 

Сентябрь Евдокимова Ю.Б. 
Морякова Н.С. 

Чернышова Е.Ю. 

Сушкова Е.С. 

Чеботарёва М.Л. 

Справка  Производственное 
совещание 

3.6.  Проверка оформления 
заявлений и согласий 

Соблюдение требований  
к заполнению 

Сентябрь Бегинина С.А. 

Батищева В.С. 

Колесникова Л.Н. 

Лях Е.В. 

Мамонтов А.Ю. 

Рудометкина С.В. 
Рябых М.Г. 

Пакет 
документов 

Производственное 
совещание 

3.7.  Комплектование 

учебных групп РЦОД 

«Космос» 

Проверка 

укомплектованности 

учебных групп 

Сентябрь Бегинина С.А. 

Батищева В.С. 

Колесникова Л.Н. 

Лях Е.В. 

Мамонтов А.Ю. 

Рудометкина С.В. 

Рябых М.Г. 

Справка  Производственное 

совещание 

3.8.  Проверка ведения 

журналов учета работы 

объединения 

Соблюдение требований  

к оформлению и ведению 

журналов учета работы 

объединения 

Сентябрь Бегинина С.А. 

Батищева В.С. 

Колесникова Л.Н. 

Лях Е.В. 

Мамонтов А.Ю. 

Рудометкина С.В. 

Рябых М.Г. 

 

Справка  Производственное 

совещание 
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3.9.  Проверка реализации 

образовательных 

программ РЦОД 

«Космос» на площадках 

и кластерах 

Проверка посещаемости 

учащимися, соблюдения 

требований ведения 

журналов, соответствие 

календарно-тематическому 

плану 

Сентябрь Бегинина С.А. 

Батищева В.С. 

Колесникова Л.Н. 

Лях Е.В. 

Мамонтов А.Ю. 

Рудометкина С.В. 

Рябых М.Г. 

Справка Производственное 

совещание 

4. Контроль за повышением профессионального уровня работников Центра 

4.1.  Сроки аттестации Проверка соблюдения 

сроков прохождения 

аттестации 

Сентябрь Лимонова М.Ю. База данных, 

докладные 

записки в случае 

выявления 

нарушений 

Совещание  

при заместителе 

директора  

4.2.  Повышение 

квалификации 

Соблюдение сроков 

прохождения курсов 

повышения квалификации 

работниками Центра 

Сентябрь Лимонова М.Ю. База данных, 

докладные 

записки в случае 

выявления 

нарушений 

Совещание  

при заместителе 

директора  

 


