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Раздел I. План мероприятий 

 

№ п/п Наименование мероприятия 
Сроки 

исполнения 
Ответственный Форма документа 

 

1. Заседания Советов, комиссий, комитетов 

1.1. Заседания на областном уровне 

1.2. Заседания на внутриучрежденческом уровне 

1.2.1.  Заседание комиссии по награждению Июль 
(по мере 

необходимости) 

Ю.Б.Евдокимова 
Члены комиссии 

Протокол 

1.2.2.  Заседание общего собрания работников Центра  Июль 
 (по мере 

необходимости) 

Н.В.Ногтева 
М.Ю. Лимонова 

Протокол 

 

2. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителей министерства образования и науки, руководителей органов местного 

самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, руководителей образовательных организаций 

2.1. Вопросы для рассмотрения на коллегии министерства образования и науки Тамбовской области 

2.2. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителей министерства образования и науки 

2.3. Вопросы, выносимые на рассмотрение с руководителями, специалистами органов местного самоуправления, осуществляющих  
управление в сфере образования 

2.4. Вопросы, выносимые на рассмотрение с руководителями, специалистами органов местного самоуправления, осуществляющих 

управление в сфере образования и образовательных организаций области (в формате видеоселекторов) 

2.5. Вопросы, выносимые на рассмотрение с руководителями, специалистами организаций дополнительного образования области 

2.6. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителя учреждения 

2.6.1.  Оперативное планирование деятельности Центра на месяц  Ежемесячно Н.В.Ногтева 

Заместители 

Планы работы 

отделов и 
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директора 

М.Ю.Лимонова 
Заведующие 

отделами, 

структурными 
подразделениями 

структурных 

подразделений, 
план ключевых 

событий и системных 

показателей 

3. Разработка нормативных правовых документов 

3.1. Подготовка проектов постановлений Правительства Тамбовской области 

3.2. Подготовка проектов приказов министерства образования и науки 

3.2.1.  Проект приказа «Об итогах проведения конкурса вожатского 

мастерства «Вожатый лета-2025», посвященный Году детского 

отдыха в системе образования 

До 10 июля И.Ю.Цепалкина  

 

Проект приказа 

3.2.2.  Проект приказа «Об утверждении Положения о реестре детей, 

проявивших выдающиеся способности и таланты по 

направлениям «Наука», «Искусство», «Спорт» в Тамбовской 

области» 

До 31 июля А.П. Долгова Проект приказа 

3.3. Подготовка проектов приказов и иных документов учреждения 

3.3.1.  Медиаплан мероприятий До 12 июля С.А.Бегинина Медиаплан 
3.3.2.  Внутренние оперативные планы отделов, структурных 

подразделений на месяц 
До 20 июля Н.В.Ногтева 

М.Ю.Лимонова 
Заведующие 

отделами, 
структурными 

подразделениями 

План работы 

3.3.3.  План работы Центра на месяц До 25 июля Н.В.Ногтева 
М.Ю.Лимонова  

Заведующие 
отделами, 

структурными 
подразделениями 

План работы 
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3.3.4.  График административного дежурства на месяц  

 

До 25 июля Н.В.Ногтева 

М.Ю.Лимонова 

График дежурства 

3.3.5.  Заявки от отделов и структурных подразделений Центра  

на приобретение, изготовление наградной и иной издательской 

продукции 

До 28 июля О.А.Топильская 

С.А.Бегинина 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Реестр заявок 

3.3.6.  Подготовка проектов приказов и информационных писем 
Центра по направлениям деятельности отделов, структурных 
подазделений 

Июль  
(по мере 

необходимости) 

Заместители 
директора 

Заведующие 
отделами, 

структурными 
подразделениями 

Проекты приказов и 
информационные 

письма 

3.3.7.  Актуализация внутренних нормативных документов,  
регламентирующих деятельность Центра  
и внутриучрежденческих процессов 

Июль  
(по мере 

необходимости) 

Н.В.Ногтева 
Заместители 

директора 
Заведующие 

отделами, 
структурными 

подразделениями 

Пакет документов 

3.4. Подготовка проектов соглашений, договоров 

3.4.1.  Подготовка соглашений и договоров с партнерскими 
организациями по реализации образовательных программ, 
проектов и мероприятий РЦОД «Космос» 

Июль Н.В.Ногтева 
Ю.Б.Евдокимова 
О.А.Пищугина 
А.П.Долгова 

Соглашения,  
договоры 

3.4.2.  Подготовка соглашений и договоров с партнерскими 
организациями (в том числе из реального сектора экономики, 
социальными партнерами и другими заинтересованными 
сторонами) по реализации образовательных программ, 
проектов и мероприятий Центра в сетевой форме 

Июль  
(по мере 

необходимости) 

Н.В.Ногтева 
Ю.Б.Евдокимова 
О.А.Пищугина 

Заведующие 
отделами, 

структурными 
подразделениями 

Соглашения,  
договоры, 

комплексные планы и 
«дорожные карты» 
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4. Проектная и инновационная деятельность 

4.1. Реализация федеральных и национальных проектов  

4.1.1.  Участие в реализации федерального проекта «Все лучшее 

детям» национального проекта «Молодёжь и дети» 

Июль  

(по отдельному 

плану) 

Н.В.Ногтева 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

4.1.2.  Участие в реализации федерального проекта «Безопасность 

дорожного движения» национального проекта  

«Инфраструктура для жизни» 

Июль 

(по отдельной 

«дорожной 

карте») 

Н.В.Ногтева 

О.А.Топильская 

И.Ю.Цепалкина 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

4.2. Реализация региональных проектов и инициатив 

4.2.1.  Реализация мероприятий в рамках соглашения  

о сотрудничестве между администрацией Тамбовской области 

и Образовательным Фондом «Талант и успех» 

Июль Н.В.Ногтева 

Ю.Б.Евдокимова 

А.П.Долгова 

Информационно-

аналитические 

материалы 

4.2.2.  Реализация программы Региональной межведомственной 

школы профессионального мастерства работников системы 

дополнительного образования 

 

Июль  

(согласно 

календарному 

плану) 

Н.В.Ногтева 

М.Ю.Лимонова 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Информационно-

аналитические и  

отчетные материалы 

4.2.3.  Организационно-методическое сопровождение процедуры 

независимой оценки качества дополнительных 

общеобразовательных программ 

Июль  Н.В.Ногтева 

М.Ю.Лимонова 

 

Информационные 

справки 
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4.2.4.  Реализация плана работы по реализации в Тамбовской области 
Концепции развития дополнительного образования детей  
до 2030 года  

Июль Н.В.Ногтева 
Заведующие 

отделами, 
структурными 

подразделениями 

Информационно-
аналитические 

материалы 

4.2.5.  Реализация плана мероприятий по развитию школьный 
хоровых и вокальных колективов Тамбовской области («Голоса 
родного края») 
 

Июль  
(согласно 

календарному 
плану) 

Ю.Б.Евдокимова 
Е.Е.Лебедева 

 

Информационно-
аналитические и 

отчетные материалы 
 

4.2.6.  Реализация регионального межведомственного проекта «Театр. 
Дети. Воспитание» по развитию и поддержке детского 
театрального творчества в Тамбовском регионе 
 

Июль  
(по отдельной 

«дорожной 
карте») 

Ю.Б.Евдокимова 
Е.Е.Лебедева 

 

Приказ министерства, 
информационно-
аналитические 

материалы 
 

4.2.7.  Организация и сопровождение деятельности регионального 
подросткового центра «АРТ-ПРОСТРАНСТВО «ЮНОСТЬ» 
 

Июль  
(по отдельному 

плану) 
 

Ю.Б.Евдокимова 
Е.Е.Лебедева 

 

Информационно-
аналитические 

материалы 

4.2.8.  Формирование репертуарного банка победителей и призеров 
региональных конкурсов художественной направленности  

Июль  Ю.Б.Евдокимова 
Е.Е.Лебедева 

 

Репертуарный банк 
победителей и 

призеров 
региональных 

конкурсов 
художественной 
направленности 

4.2.9.  Организационное сопровождение работы Регионального 
межведомственного экспертного совета по вопросам развития 
дополнительного образования 
 

Июль  Н.В.Ногтева 
Ю.Б.Евдокимова 
О.А. Топильская 
М.Ю.Лимонова 
С.Н. Свидерская 

 

Единый электронный 
журнал статистичес-
кого учета материа-
лов, поступивших в 
Экспертный совет 

4.2.10.  Реализация регионального проекта «Формирование моделей 

«педагогических классов» в рамках непрерывного 

педагогического образования» по программе «Первые шаги в 

педагогическую профессию» (корректировка ДООП) 

Июль  Е.Ю.Чернышова Дополнительная 

общеобразовательная 

общеразвивающая 

программа 
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4.2.11.  Экспертная оценка программ дополнительного образования в 

рамках процедуры добровольной сертификации с целью 

включения образовательных программ в Реестр 

сертифицированных образовательных программ 

Июль  

(по запросу) 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями  

Сертифицированные 

дополнительные 

общеобразовательные 

общеразвивающие 

программы  

4.3. Организационно-методическое и информационное сопровождение деятельности инновационных площадок  

дополнительного образования  

4.3.1.  Организация работы удаленной площадки регионального 
центра детско-юношеского туризма 

Июль Н.В.Ногтева 
О.А.Топильская 
О.А.Мусатова 

 

Информационные и 
методические 

материалы 

4.3.2.  Оказание информационно-методической помощи педагогам 
дополнительного образования области в вопросах организации 
и планирования образовательного процесса с детьми с ОВЗ 

Июль Ю.Б.Евдокимова 
Е.Ю.Чернышова 

 

Методические 
материалы, 

консультации 
4.3.3.  Организационно-методическое и экспертно-консультационное 

сопровождение Муниципальных опорных центров 
дополнительного образования детей и базовых организаций 
дополнительного образования 

Июль Н.В.Ногтева 
М.Ю.Лимонова 

 

Информационные 
письма, методические 

и аналитические 
материалы 

5. Разработка и издание методических рекомендаций, сборников, материалов 

5.1. Печатный формат (полиграфическая продукция) 

5.2. Электронный («цифровой») формат 

5.2.1.  Методические рекомендации по организации и проведению 

муниципальных этапов конкурсных мероприятий  

по художественной направленности 

До 31 июля Е.Е.Лебедева Методические 

рекомендации 

5.2.2.  Программа психолого-педагогического сопровождения 

участников образовательного процесса «Путь к гармонии» 

До 31 июля  Е.Ю.Чернышова  

 

Программа  

 

6. Повышение профессиональной компетентности руководящих и педагогических кадров 

6.1. Всероссийские и межрегиональные мероприятия (в том числе конкурсы профессионального мастерства) 

6.1.1. Всероссийские мероприятия  
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6.1.2. Межрегиональные мероприятия 

6.2. Областные мероприятия 

6.2.1. Конференции, круглые столы, чтения, семинары, практикумы 

6.2.2. Вебинары 

6.2.3. Форумы, слеты, фестивали 

6.2.4. Мастер-классы, стажировки, консалтинговые услуги 

6.2.4.1.  Консультационная помощь муниципальным ресурсным центрам 

по работе с одаренными детьми, педагогам и родителям  

по вопросам работы с одарёнными детьми в рамках заочного 

методического консультационного пункта  

Июль  

(по мере 

необходимости) 

А.П.Долгова 

 

Информационные 

материалы 

6.2.4.2.  Организация работы психолого-педагогического 

консультационного пункта для родителей «Современная школа» 

Июль 

(по отдельному 

графику) 

Е.Ю.Чернышова  

 

Журнал 

консультаций, отчеты, 

анкеты и согласия 

родителей, буклеты, 

видеоролики, 

лектории 

6.2.5. Конкурсы 

6.2.5.1. Региональные этапы всероссийских конкурсов 

6.2.5.2. Областные конкурсы 

6.2.5.2.1.  Конкурс вожатского мастерства «Вожатый лета-2025», 

посвященный  Году детского отдыха в  системе образования  

8 июля И.Ю.Цепалкина 

  

Материалы конкурса 

6.2.6. Выставки 

 
6.3. Внутриучрежденческие мероприятия 
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6.3.1. Внутрифирменное обучение 

6.3.2. Наставничество 

6.3.2.1.  Организационно-методическое сопровождение наставнической 
деятельности с педагогическими работниками Центра 

Июль  
(в соответствии с 
индивидуальным

и  планами) 

О.А.Топильская 
Т.В.Андрианова 
М.Ю.Лимонова 

Пакет документов 
 

6.3.3. Повышение квалификации, профессиональная переподготовка, стажировки 

6.3.3.1.  Методическое сопровождение педагогических работников 
Центра при подготовке к аттестации 

Июль М.Ю.Лимонова  График аттестации 

6.3.3.2.  Подготовка сопроводительной документации к ходатайству  
о поощрении сотрудников Центра наградами различного уровня 

Июль М.Ю.Лимонова  Пакет документов 

6.3.3.3.  Организационное и документальное сопровождение работы 
аттестационной комиссии Центра по проведению процедуры 
аттестации педагогических работников 

Июль М.Ю.Лимонова  Пакет документов 

6.3.3.4.  Организация обучения педагогических работников Центра  
на курсах профессиональной переподготовки и повышения 
квалификации в ТОГОАУ ДПО ИПКРО 

Июль 
(по плану 

ТОИПКРО) 

Т.В.Андрианова 
М.Ю.Лимонова 

Приказ 

 

7. Междунаровные, всероссийские, межрегиональные, областные конкурсные и массовые мероприятия с обучающимися 

7.1. Международные мероприятия 

7.1.1.  Международная программа по профориентации, 
самоопределению личности и гражданско-патриотическому 
воспитанию детей и молодежи с разработкой и внедрением 
образовательных программ путешествий «Классная страна» 
(организационное сопровождение участия) 

Июль О.А.Топильская 
О.А.Мусатова 

Информационно-
аналитические и 

отчетные материалы 

7.2. Всероссийские и межрегиональные мероприятия  

7.2.1.  Всероссийский фестиваль детского и юношеского творчества  

«Хоровод традиций – 2025» (организационное сопровождение участия)  

Июль Е.Е.Лебедева Приказ министерства, 

пакет документов 
7.2.2.  Всероссийский детский фестиваль народной культуры Июль И.С.Павленко Пакет документов 
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«Наследники традиций» (организационное сопровождение 
участия) 

  

7.2.3.  Всероссийский фестиваль школьных хоров «Поют дети 
России» (организационное сопровождение участия) 

Июль Е.Е.Лебедева 
 

Пакет документов 
 

7.2.4.  Большой всероссийский фестиваль детского и юношеского 

творчества, в том числе для детей с ограниченными 

возможностями здоровья (с международным участием) 
(организационное сопровождение участия) 

Июль Е.Е.Лебедева 

 

Пакет документов 

 

7.3. Областные массовые мероприятия  

7.3.1. Конференции, чтения 

7.3.2. Форумы, слеты, фестивали, акции, олимпиады, марафоны и др. 

7.3.2.1.  Этнографические программы для учащихся и родителей на 
внебюджетной основе: «Путешествие по русской избе», 
«Традиции русского гостеприимства», «В гостях у ткачихи» 

Июль И.С. Павленко Материалы 
мероприятий 

7.3.2.2.  Показы репертуарных спектаклей школьных театров области в рамках 
деятельности региональной ресурсной площадки по развитию 
театрального искусства «Первый областной Тамбовский детский театр» 

Июль  
(по отдельному 

плану) 

Е.Е. Лебедева Информационные 
материалы 

7.3.3. Семинары, мастер-классы 

7.3.3.1.  Мастер-классы для учащихся области по различным 
направлениям декоративно-прикладного творчества 

Июль И.С. Павленко Материалы 
мероприятий 

7.3.3.2.  Проведение выездных, дистанционных и очных занятий (мастер-

классов) по безопасности дорожного движения 

Июль И.Ю.Цепалкина 

 

Материалы занятий 

7.3.4. Выставки 

7.3.5. Конкурсы, соревнования 

7.3.5.1. Региональные этапы всероссийских конкурсов, соревнований, чемпионатов 

7.3.5.2. Областные конкурсы, соревнования, чемпионаты  
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8. Исследования в системе образования 

8.1. Мониторинговые исследования 

8.1.1.  Сбор, обработка и анализ данных об эффективности участия 
обучающихся области во Всероссийских конкурсах 
художественной направленности 

Июль Е.Е.Лебедева 
Д.Е.Удалов 

Информационно-
аналитические 

материалы 
8.1.2.  Исследование организации работы по выявлению, поддержке  

и развитию способностей и талантов у детей и молодежи  
в Тамбовской области 

Июль А.П.Долгова 
Д.Е.Удалов 

Информационно-
аналитические 

материалы 

8.1.3.  Мониторинг публикаций о деятельности Центра, размещенных  

в средствах массовой информации 

Июль С.А.Бегинина Итоги мониторинга 

8.2. Социологические/маркетинговые исследования 

8.3. Статистическое наблюдение 

8.3.1.  Статистическое наблюдение за активностью и эффективностью 

участия представителей муниципалитетов в областных  

и всероссийских (включая региональные этапы) конкурсах, в том 

числе в конкурсах профессионального мастерства 

Июль  

(по факту 

проведения 

мероприятия) 

М.Ю. Лимонова 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Информационная 

справка 

 
9. Информационное обеспечение  

9.1.  Формирование тематического медиаплана Центра  

и информационных поводов 

До 12 июля С.А.Бегинина  Медиалпан 

9.2.  Проведение мониторинга взаимодействия Центра со средствами 

массовой информации  

До 20 июля С.А.Бегинина  Мониторинг 

9.3.  Наполнение календаря образовательных программ на платформе 
образовательного центра «Сириус» 

Июль А.П.Долгова 
 

Информационные 
материалы 

9.4.  Внесение информации о мероприятиях и образовательных 
программах на платформу образовательного центра «Сириус» 

Июль А.П.Долгова Информационные 
материалы 

9.5.  Ведение групп РЦОД «Космос» в Telergram Июль А.П.Долгова Информационные 

материалы 
9.6.  Подготовка и размещение анонсов, информации о проводимых Июль А.П.Долгова Материалы сайта  
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мероприятиях, методических и иных материалов на сайте 
Регионального центра выявления, поддержки и развития 
способностей и талантов у детей и молодежи «Космос» 

9.7.  Наполнение ресурсами сайта музеев и музейных формирований 
образовательных организаций Тамбовской области «Музейный 
навигатор» 

Июль О.А.Мусатова  Материалы портала 

9.8.  Ведение и пополнение банка медиаресурсов для педагогов 
дополнительного образования Тамбовской области «Диалог» 

Июль Д.Е.Удалов 
А.С.Никитушкина 

Информационные 
материалы 

9.9.  Подготовка информации для анонсов, пресс- и пост-релизов  
о проводимых мероприятиях отдела для размещения на сайте 
Центра, региональном портале «Дополнительное образование детей 
Тамбовской области» и в соцсетях  

Июль Заведующие 
отделами, 

структурными 
подразделениями 

Материалы сайта, 
портала, соцсетей 

9.10.  Администрирование регионального портала «Детское 
техническое творчество в Тамбовской области «Техносфера+» 

Июль С.Н. Свидерская Материалы портала 

9.11.  Организация работы дистанционного психологического 
консультационного пункта 

Июль Д.Е. Удалов 
Е.Ю.Чернышова 

Информационные  
материалы 

9.12.  Формирование ежедневных информационных поводов 
мероприятий, поддерживающих имидж Центра и системы 
дополнительного образования в регионе в общем 

Ежедневно  
(по мере 

поступления 
информации) 

С.А.Бегинина 

Инфоповоды 

9.13.  Формирование предложений в медиаплан министерства 
образования и науки Тамбовской области 

Еженедельно С.А.Бегинина  Медиаплан 

9.14.  Информационное наполнение публикациями сообществ  
в социальных сетях ВКонтакте, Одноклассники и Телеграм-
канала. Размещение актуальной информации о деятельности 
Центра и системы ДО 

Ежедневно  
(по мере 

поступления 
информации) 

С.А.Бегинина  Информационные 
материалы 

9.15.  Информационное наполнение страницы информационно-
библиотечного центра 

Июль 
 (по мере 

поступления 
информации) 

С.А.Бегинина  Информационные 
материалы 

9.16.  Наполнение рубрик сетевого издания «Вестник дополнительного 
образования» 

Июль 
2 раза в месяц 

С.А.Бегинина  Материалы 

9.17.  Информационно-методическое обеспечение деятельности 
Центра и педагогических работников области путем библиотечного 
и информационно-библиографического обслуживания 

Июль С.А.Бегинина  Информация 
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9.18.  Наполнение базы данных АИБС «МАРК-SQL» (электронный 

каталог) 

Июль С.А.Бегинина  Каталог 

9.19.  Формирование медиа- и библиотечного фондов Июль С.А.Бегинина  Информация 

9.20.  Организация работы тематических выставок на сайте сетевого 

издания «Вестник дополнительного образования в разделе «ИБЦ 

(Информационно-библиотечный центр) 

Июль 

(ежемесячное 

обновление) 

С.А.Бегинина  Материалы выставки 

9.21.  Ведение регионального межведомственного банка конкурсных 

программно-методических материалов в системе 

дополнительного образования детей Тамбовской области 

Июль М.Ю. Лимонова Информационная 

справка 

9.22.  Ведение регионального межведомственного банка эффективных 

(лучших) практик в системе дополнительного образования детей 

Тамбовской области 

Июль М.Ю.Лимонова Информационная 

справка 

9.23.  Техническая поддержка функционирования АИС «Реестр 

сертификатов» 

Июль Д.Е.Удалов Информационные 

материалы 

9.24.  Организационное сопровождение Всероссийского реестра 

школьных театров 

Июль Е.Е.Лебедева  Информационные 

материалы 

9.25.  Организационное сопровождение Всероссийского реестра 

школьных хоров 

Июль Е.Е.Лебедева  Информационные 

материалы 

9.26.  Сопровождение работы информационно-методического портала 
«Содружество школьных театров региона»  

Июль Е.Е. Лебедева 
 

Информационные 
материалы 

9.27.  Информационное наполнение страницы регионального 

ресурсного центра  по профилактике детского дорожно-

транспортного травматизма 

Июль И.Ю.Цепалкина 

 

Информационные 

материалы 

 

10. Работа с родительской общественностью 

 

11. Образовательная деятельность учреждения 

11.1. Учебная деятельность 

11.1.1.  Корректировка дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ 

Июль Ю.Б.Евдокимова 

А.С.Никитушкина 

Е.Ю.Чернышова 

Дополнительные 

общеобразовательные 

общеразвивающие 

программы 
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11.1.2.  Разработка и пополнение УМК к дополнительным 
общеобразовательным общеразвивающим программам 

Июль Ю.Б.Евдокимова 
А.С.Никитушкина 

Е.Ю.Чернышова 

УМК к 
дополнительным 

общеобразовательным 
общеразвивающим 

программам 

11.1.3.  Сбор материалов по результативности участия педагогических 
работников Центра в конкурсах и фестивалях различного уровня 

Июль А.С.Никитушкина 
Е.Ю.Чернышова 

Таблица 
результативности, 

сканы дипломов, 
свидетельств 

11.1.4.  Сбор материалов о результативности участия обучающихся 

Центра в конкурсах и фестивалях различного уровня 

Июль А.С.Никитушкина 

Е.Ю.Чернышова 

Таблица 

результативности, 
сканы дипломов, 

свидетельств 

11.1.5.  Оказание информационно-методической помощи педагогам 
дополнительного образования Центра в вопросах организации  

и планирования образовательного процесса 

Июль Ю.Б.Евдокимова 
А.С.Никитушкина 

Е.Ю.Чернышова 

Методические 
материалы 

11.2. Воспитательная деятельность 

11.3. Психолого-педагогическое сопровождение участников образовательного процесса 

11.3.1.  Психолого-педагогическое сопровождение участников 
образовательного процесса (диагностика, консультирование и др.) 

Июль Ю.Б.Евдокимова 
Е.Ю.Чернышова 

Информационно-
аналитические 

материалы 

11.3.2.  Разработка программы психолого-педагогического 

сопровождения участников образовательного процесса «Путь к 

гармонии» 

Июль  Е.Ю. Чернышова  Программа  

11.3.3.  Обеспечение функционирования дистанционного 
психологического консультпункта на сайте Центра 

Июль Е.Ю.Чернышова 
Д.Е. Удалов 

Информационные 
материалы 

 
12. Организация профильных смен, каникулярных активностей, образовательных интенсивов 

12.1.  Комплектование областных профильных смен ЦТО «Космос» Июль И.Ю.Цепалкина Список к соглашению 
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12.2.  Проведение специализированных профильных смен  
в ЦТО «Космос» ТОГБОУ ДО «Центр развития творчества детей 
и юношества» 

Июль  
(по отдельному 

плану) 

А.О.Лепехин 
Е.Ю.Чернышова 
И.С.Павленко 

 

Приказ министерства 

12.3.  Мастер-классы «Секреты вокального мастерства» Июль  

(по отдельному 

графику) 

Е.Ю. Чернышова Сценарий, афиша, 

информация на сайт 

 

13. Сопровождение организованных групп детей в международные и всероссийские центры 

13.1.  Подготовка документации (приказы, информационные письма), 

организация сопровождения организованных групп детей  

в ОЦ «Сириус» 

Июль А.П.Долгова Пакет документов 

13.2.  Подготовка документации (приказы, информационные письма), 

организация сопровождения организованных групп детей в МДЦ 

«Артек», ВДЦ «Орленок», ВДЦ «Смена», ВДЦ «Алые паруса» 

Июль И.Ю.Цепалкина Пакет документов 

 

Раздел II. Тематические выезды 

№ п/п Наименование мероприятия 
Сроки  

исполнения 
Ответственный Форма документа 

 

 

Раздел III. Мероприятия по осуществлению внутреннего контроля 

№ 

п/п 

Объект контроля Цели контроля Сроки Ответственные Форма 

документа 

Рассмотрение 

итогов 

1. Контроль за выполнением управленческих решений 

1.1.  Решения 

Педагогического совета 

Проверка полноты  

и качества выполнения 

решений Педагогического 

совета 

В соответствии 

со сроками, 

обозначенными 

в решении 

Н.В.Ногтева 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями  

Справка Справка 
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1.2.  Решения 
административных 
(оперативных) 
совещаний 

Проверка полноты  
и качества выполнения 
решений 
административных 
совещаний 

В соответствии 
со сроками, 

обозначенными 
в решении 

Н.В.Ногтева 
Заместители 

директора 
Заведующие 

отделами, 
структурными 

подразделениями  

Справка Справка 

1.3.  Приказы и поручения 
руководителя Центра 

Проверка полноты  
и качества выполнения 
приказов 

В соответствии 
со сроками, 

обозначенными 
в приказах 

Н.В.Ногтева 
Заместители 

директора 
Заведующие 

отделами, 
структурными 

подразделениями  

Справка Справка 

2. Контроль за делопроизводством 

3. Контроль за образовательным процессом 

4. Контроль за повышением профессионального уровня работников Центра 

4.1.  Сроки аттестации Проверка соблюдения 

сроков прохождения 

аттестации 

Июль М.Ю.Лимонова База данных, 

докладные 

записки в случае 

выявления 

нарушений 

Совещание при 

заместителе 

директора  

4.2.  Повышение 

квалификации 

Соблюдение сроков 

прохождения курсов 

повышения квалификации 

работниками Центра 

Июль М.Ю.Лимонова База данных, 

докладные 

записки в случае 

выявления 

нарушений 

Совещание при 

заместителе 

директора  
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