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Раздел I. План мероприятий 

 

№ п/п Наименование мероприятия 
Сроки 

исполнения 
Ответственный Форма документа 

 

1. Заседания Советов, комиссий, комитетов 

1.1. Заседания на областном уровне 

1.2. Заседания на внутриучрежденческом уровне 

1.2.1.  Заседание комиссии по распределению стимулирующих 
выплат 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 
Члены комиссии 

Протокол 

1.2.2.  Заседание комиссии по награждению Февраль 
(по мере 

необходимости) 

Ю.Б.Евдокимова 
Члены комиссии 

Протокол 

1.2.3.  Заседание общего собрания работников Центра Февраль 
(по мере 

необходимости) 

Ю.Б.Евдокимова 
М.Ю. Лимонова 

Протокол 

2. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителей министерства образования и науки, руководителей органов местного 

самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, руководителей образовательных организаций 

2.1. Вопросы для рассмотрения на коллегии министерства образования и науки Тамбовской области 

2.2. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителей министерства образования и науки 

2.2.2 О реализации протокольных решений Попечительского совета 
Регионального центра выявления, поддержки и развития 
способностей и талантов у детей и молодежи «Космос» 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 
Ю.А.Ильина 

Протокол, проект 
решения 

2.3. Вопросы, выносимые на рассмотрение с руководителями, специалистами органов местного самоуправления, осуществляющих  
управление в сфере образования 

2.4. Вопросы, выносимые на рассмотрение с руководителями, специалистами органов местного самоуправления, осуществляющих 

управление в сфере образования и образовательных организаций области (в формате видеоселекторов) 

2.5. Вопросы, выносимые на рассмотрение с руководителями, специалистами организаций дополнительного образования области 

2.6. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителя учреждения 

2.6.1.  Оперативное планирование деятельности Центра на месяц Февраль Ю.Б.Евдокимова Планы работы 
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Заместители 

директора 
М.Ю.Лимонова 

Заведующие 

отделами, 
структурными 

подразделениями 

отделов и 

структурных 
подразделений, 
план ключевых 

событий и системных 
показателей 

2.6.2.  Реализация протокольных решений Педагогического совета 
Центра 

Февраль Заместители 
директора 

Заведующие 
отделами, 

структурными 
подразделениями 

Протокол, проект 
решения 

2.6.3.  Реализация протокольных решений Управляющего совета 

Центра 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

Заведующие 
отделами, 

структурными 

подразделениями 

Протокол, проект 

решения 

2.6.4.  Реализация протокольных решений Художественного совета 
Центра 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 
А.С.Никитушкина 

Е.Е.Лебедева 
Е.Ю.Чернышова 

Протокол, проект 
решения 

2.6.5.  Реализация протокольных решений Экспертно-методического 

совета Центра 

Февраль 

(по мере 
необходимости) 

Ю.Б.Евдокимова 

О.А.Топильская 
М.Ю.Лимонова 

Протокол, проект 

решения 

3. Разработка нормативных правовых документов 

3.1. Подготовка проектов постановлений Правительства Тамбовской области 

3.2. Подготовка проектов приказов министерства образования и науки 

3.2.1.  Проект приказа «О проведении областной дистанционной 

исследовательской олимпиады» 

До 3 февраля С.Н. Свидерская Проект приказа 
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3.2.2.  Проект приказа «О направлении на заключительный этап 

(финал) Всероссийской междисциплинарной олимпиады 

школьников «Национальная технологическая олимпиада» 

(Санкт-Петербург) 

До 17 февраля С.Н. Свидерская Проект приказа 

3.2.3.  Проект приказа «О проведении открытого межрегионального 

фестиваля робототехники Тамбовской области»  

До 20 февраля С.Н. Свидерская Проект приказа 

3.2.4.  Проект приказа «О проведении регионального этапа 

Всероссийского конкурса лучших образовательных практик 

дополнительного образования естественнонаучной 

направленности «БиоТОП ПРОФИ» 

До 20 февраля С.Н. Свидерская Проект приказа 

3.2.5.  Проект приказа «Об итогах проведения регионального этапа 

Всероссийского фестиваля музеев образовательных 

организаций «Без срока давности» 

Февраль О.А. Мусатова Проект приказа 

3.2.6.  Проект приказа «Об итогах проведения областного конкурса 

исследовательских работ обучающихся по краеведению «Моя 

земля, мои земляки…» в рамках Всероссийского конкурса 

краеведческих исследовательских и проектных работ 

«Отечество» 

Февраль О.А. Мусатова  Проект приказа 

3.2.7.  Проект приказа «О проведении региональной олимпиады 

обучающихся в системе дополнительного образования «Их 

имена история хранит», посвященная 130-летию С.А.Есенина 

Февраль Ю.А. Ильина  Проект приказа 

3.2.8.  Проект приказа «О проведении региональной олимпиады 

обучающихся в системе дополнительного образования, 

посвященная 80-летию Победы в Великой Отечественной 

войне 1941-1945 годов 

Февраль Ю.А. Ильина  Проект приказа 

3.2.9.  Проект приказа «О проведении межрегионального чемпионата 

в области информационных и компьютерных технологий 

«Дерзкие Scratch”еры» 

Февраль И.В. Чернякина Проект приказа 

3.2.10.  Проект приказа «О проведении регионального митапа в 

области робототехники «ROBO_CUBE» для учащихся 

Тамбовской области» 

Февраль И.В. Чернякина Проект приказа 

3.2.11.  Проект приказа «Об итогах областного конкурса детских 

театральных коллективов «Театральная юность России» 

Февраль Е.Е. Лебедева Проект приказа 
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3.2.12.  Проект приказа «Об итогах областного конкурса литературно-

художественного творчества «Шедевры из чернильницы» 

Февраль Е.Е. Лебедева Проект приказа 

3.2.13.  Проект приказа «О проведении регионального этапа 

Всероссийской детской творческой школы-конкурса в сфере 

развития и продвижения территорий «Портрет твоего края» 

Февраль Е.Ю. Чернышова Проект приказа 

3.3. Подготовка проектов приказов и иных документов учреждения 

3.3.1.  Медиаплан мероприятий До 10 февраля С.А.Бегинина Медиаплан 

3.3.2.  Внутренние оперативные планы отделов, структурных 

подразделений на март 

До 20 февраля Ю.Б.Евдокимова 
М.Ю.Лимонова 

Заведующие 
отделами, 

структурными 
подразделениями 

План работы 

3.3.3.  План работы Центра на март До 25 февраля Ю.Б.Евдокимова 
М.Ю.Лимонова  

Заведующие 
отделами, 

структурными 
подразделениями 

План работы 

3.3.4.  График административного дежурства на март До 25 февраля Ю.Б.Евдокимова 
М.Ю.Лимонова 
Е.Ю.Чернышова 
И.В.Чернякина 

График дежурства 

3.3.5.  Заявки от отделов и структурных подразделений Центра  

на приобретение, изготовление наградной и иной издательской 

продукции 

До 25 февраля О.А.Топильская 
С.А.Бегинина 
Заведующие 

отделами, 
структурными 

подразделениями 

Реестр заявок 
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3.3.6.  Приказ об утверждении дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ, программ профильных смен 

 

Февраль 
(по мере 

необходимости) 

Ю.Б.Евдокимова 
А.С.Никитушкина 
Е.Ю.Чернышова 
И.В.Чернякина 

Ю.А.Ильина 
А.О.Лепехин 

Приказ 

3.3.7.  Подготовка проектов приказов и информационных писем 

Центра по направлениям деятельности отделов, структурных 

подазделений 

Февраль 
(по мере 

необходимости) 

Заместители 
директора 

Заведующие 
отделами, 

структурными 
подразделениями 

Проекты приказов и 

информационные 

письма 

3.3.8.  Актуализация внутренних нормативных документов,  

регламентирующих деятельность Центра и 

внутриучрежденческих процессов 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 
Заместители 

директора 
Заведующие 

отделами, 
структурными 

подразделениями 

Пакет документов 

3.3.9.  Приказы об организации и ведении образовательной 

деятельности 

Февраль 
(по мере 

необходимости) 

Ю.Б.Евдокимова 
А.С.Никитушкина 
Е.Ю.Чернышова 
И.В.Чернякина 

Ю.А.Ильина 
А.О.Лепехин 

Приказы 

3.4. Подготовка проектов соглашений, договоров 

3.4.1.  Подготовка соглашений и договоров с партнерскими 

организациями по реализации образовательных программ, 

проектов и мероприятий РЦОД «Космос» 

Февраль  

(по мере 

необходимости) 

Ю.Б.Евдокимова 

Д.Л.Кокшаров 

Ю.А.Ильина 

Соглашения,  

договоры 

3.4.2.  Подготовка договоров об оказании образовательных услуг  

по дополнительным общеразвивающим программам 

(внебюджет) 

Февраль  

(по мере 

необходимости) 

Ю.Б.Евдокимова 

Д.Л.Кокшаров 

А.С.Никитушкина 

Е.Ю.Чернышова 

И.В.Чернякина 

Договоры 
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3.4.3.  Подготовка соглашений и договоров с партнерскими 

организациями (в том числе из реального сектора экономики, 

социальными партнерами и другими заинтересованными 

сторонами) по реализации образовательных программ, 

проектов и мероприятий Центра в сетевой форме 

Февраль  

(по мере 

необходимости) 

Ю.Б.Евдокимова 
Д.Л.Кокшаров 
Заведующие 

отделами, 
структурными 

подразделениями 

Соглашения,  

договоры, 

комплексные планы и 

«дорожные карты» 

4. Проектная и инновационная деятельность 

4.1. Реализация федеральных и национальных проектов  

4.1.1.  Участие в реализации федерального проекта «Все лучшее 

детям» национального проекта «Молодёжь и дети» 

Февраль 

 (по отдельному 

плану) 

Ю.Б.Евдокимова 
М.Ю.Лимонова 

Заместители 
директора 

Заведующие 
отделами, 

структурными 
подразделениями 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

4.1.2.  Участие в реализации Всероссийских природоохранных 

социально-образовательных проектов «Эколята-Дошколята», 

«Эколята», «Молодые защитники природы»  

Февраль  
(по отдельному 

плану) 

Ю.Б.Евдокимова 

С.Н.Свидерская 

Информационно-
аналитические 

материалы  

4.1.3.  Участие в реализации федерального проекта «Безопасность 

дорожного движения» национального проекта  

«Инфраструктура для жизни» 

Февраль  
 (по отдельной 

«дорожной 
карте») 

О.А.Топильская 

И.Ю.Цепалкина 

Информационно-
аналитические и 

отчетные материалы 

4.2. Реализация региональных проектов и инициатив 

4.2.1.  Организация очной сессии региональной сетевой школы 

проектно-исследовательских технологий сфере краеведения 

«Наследники традиций»  

20 февраля О.А.Топильская 

И.С.Павленко 

Приказ министерства, 
информационно-
аналитические 

материалы 

4.2.2.  Реализация регионального образовательного проекта 

«МедиаДом» 

Февраль 

 

Ю.Б.Евдокимова 

С.А.Бегинина 

Информационно-
аналитические и 

отчетные материалы 

4.2.3.  Реализация региональной программы «Повышение финансовой 

грамотности населения Тамбовской области»  

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

Е.Ю.Чернышова  

Информационно-
аналитические и 

отчетные материалы 
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4.2.4.  Реализация регионального проекта «Формирование моделей 

«педагогических классов» в рамках непрерывного 

педагогического образования» по программе «Первые шаги  

в педагогическую профессию» 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

Е.Ю.Чернышова 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

 

4.2.5.  Реализация программы региональной школы вожатского 

мастерства «Капитаны счастливого детства. Перезагрузка 2.0» 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

Е.Е.Лебедева 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

4.2.6.  Региональный туристско-краеведческий марафон                                                        

«Тамбовская кругосветка» 

Февраль О.А.Топильская 

О.А.Мусатова 

Пакет документов 

4.2.7.  Сопровождение школьного, муниципального и регионального 

этапов Всероссийской олимпиады школьников 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

Ю.А.Ильина 

Пакет документов  

4.2.8.  Сопровождение программы «Сириус.Лето: начни свой проект» 

Образовательного центра «Сириус» 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

Ю.А.Ильина 

Пакет документов 

4.2.9.  Сопровождение образовательной программы «Уроки 

настоящего» Образовательного центра «Сириус» 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

Ю.А.Ильина 

Пакет документов 

4.2.10.  Реализация мероприятий в рамках соглашения  

о сотрудничестве между администрацией Тамбовской области 

и Образовательным Фондом «Талант и успех» 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

Ю.А.Ильина 

Информационно-

аналитические 

материалы 

4.2.11.  Реализация программы Региональной межведомственной 

школы профессионального мастерства работников системы 

дополнительного образования 

 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

М.Ю.Лимонова 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Информационно-

аналитические и  

отчетные материалы 

4.2.12.  Организационно-методическое сопровождение процедуры 

независимой оценки качества дополнительных 

общеобразовательных программ 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

М.Ю.Лимонова 

 

Информационные 

справки 

4.2.13.  Областной межведомственный экологический марафон 

«Тамбовский край – территория экологической культуры» 

 

Февраль 

 (по отдельному 

плану) 

Ю.Б.Евдокимова 

С.Н.Свидерская 

Информационно-

аналитические 

материалы 
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4.2.14.  Реализация межведомственного плана мероприятий  

по развитию школьных лесничеств Тамбовской области  

на 2018-2027 годы 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

С.Н.Свидерская 

Информационно-

аналитические 

материалы 

4.2.15.  Реализация плана основных мероприятий по проведению 

Десятилетия науки и технологий в Тамбовской области  

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

С.Н.Свидерская 

в ч.к. 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

4.2.16.  Реализация плана работы по реализации в Тамбовской области 

Концепции развития дополнительного образования детей  

до 2030 года  

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Информационно-

аналитические 

материалы 

4.2.17.  Реализация плана мероприятий по развитию школьный 

хоровых и вокальных колективов Тамбовской области («Голоса 

родного края») 

 

Февраль 

(по отдельному 

плану) 

Ю.Б.Евдокимова 

Е.Е.Лебедева 

 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

 

4.2.18.  Реализация регионального межведомственного проекта «Театр. 

Дети. Воспитание» по развитию и поддержке детского 

театрального творчества в Тамбовском регионе 

 

Февраль 

(по отдельной 

«дорожной 

карте») 

Ю.Б.Евдокимова 

Е.Е.Лебедева 

 

Приказ министерства, 

информационно-

аналитические 

материалы 

4.2.19.  Организация и сопровождение деятельности регионального 

подросткового центра «АРТ-ПРОСТРАНСТВО «ЮНОСТЬ» 

 

Февраль 

(по отдельному 

плану) 

Ю.Б.Евдокимова 

Е.Е.Лебедева 

 

Информационно-

аналитические 

материалы 

4.2.20.  Реализация мероприятий Областного выставочного фонда 

системы дополнительного образования 

Февраль 

(по отдельному 

плану) 

О.А.Топильская 

И.С.Павленко 

Информационные 

 материалы 

4.2.21.  Формирование репертуарного банка победителей и призеров 

региональных конкурсов художественной направленности 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

Е.Е.Лебедева 

 

Репертуарный банк 

победителей и 

призеров 

региональных 

конкурсов 

художественной 

направленности 
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4.2.22.  Организационное сопровождение работы Регионального 

межведомственного экспертного совета по вопросам развития 

дополнительного образования 

Февраль 

 

Ю.Б.Евдокимова 

О.А. Топильская 

М.Ю.Лимонова 

С.Н. Свидерская 

 

Единый электронный 

журнал статистичес-

кого учета материа-

лов, поступивших в 

Экспертный совет 

4.3. Организационно-методическое и информационное сопровождение деятельности инновационных площадок  

дополнительного образования  

4.3.1.  Организация работы удаленной площадки регионального 

центра детско-юношеского туризма 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

О.А.Мусатова 

 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

4.3.2.  Организационно-методическое и экспертно-консультационное 

сопровождение деятельности региональной Экостанции  

и муниципальных Экостанций 

Февраль 

 

Ю.Б.Евдокимова 

С.Н.Свидерская 

 

Информационно-

аналитические 

материалы 

4.3.3.  Информационно-методическое и экспертно-консультационное 

сопровождение деятельности детских технопарков 

«Кванториум», созданных на территрии Тамбовской области  

в рамках реализации федеральных проектов «Успех каждого 

ребенка» и «Современная школа» нацпроекта «Образование» 

Февраль 

 

Ю.Б.Евдокимова 

С.Н.Свидерская 

 

Информационно-

аналитические 

материалы 

4.3.4.  Деятельность региональной инновационной площадки 

Общероссийской Малой академии наук «Интеллект будущего» 

Российской академии образования по теме «Формирование 

метапредметных компетенций учащихся в процессе проектно-

исследовательской деятельности в условиях расширенного 

сетевого взаимодействия»  

Февраль 

 

Ю.Б.Евдокимова 

С.Н.Свидерская 

 

Информационно-

аналитические 

материалы 

4.3.5.  Оказание информационно-методической помощи педагогам 

дополнительного образования области в вопросах организации 

и планирования образовательного процесса с детьми с ОВЗ 

Февраль 

 

Ю.Б.Евдокимова 

Е.Ю.Чернышова 

 

Методические 

материалы, 

консультации 

4.3.6.  Организационно-методическое и экспертно-консультационное 

сопровождение Муниципальных опорных центров 

дополнительного образования детей и базовых организаций 

дополнительного образования 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

М.Ю.Лимонова 

 

Информационные 

письма, методические 

и аналитические 

материалы 
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4.3.7.  Деятельность региональной стажировочной площадки 

«Формирование эффективной системы выявления, поддержки 

и развития способностей и талантов у детей и молодежи в 

сфере дополнительного образования» 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

Ю.А. Ильина 

М.Ю.Лимонова 

 

Методические и 

отчетные материалы, 

материалы 

мероприятий 

4.3.8.  Организационно-методическое и экспертно-консультационное 

сопровождение реализации мероприятия «Создания новых мест 

дополнительного образования детей» 

Февраль 

(в соответствии 

с «дорожной 

картой») 

Ю.Б.Евдокимова 

М.Ю.Лимонова 

 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

5. Разработка и издание методических рекомендаций, сборников, материалов 

5.1. Печатный формат (полиграфическая продукция) 

5.1.1.  Сборник сценариев праздников и концертов для детей и 

родителей (из опыта работы образцового детского коллектива 

песни и танца «Тамбовчата») 

Февраль А.С.Никитушкина Сборник 

5.1.2.  Презентационный буклет «Областной выставочный фонд 

системы дополнительного образования» 

Февраль И.С.Павленко Буклет 

5.2. Электронный («цифровой») формат 

5.2.1.  Сборник работ победителей и призеров «Открытого 

межрегионального конкурса лучших практик по работе 

с детьми, проявляющими способности и таланты «Формула успеха» 

Февраль Ю.А.Ильина 

 

Сборник 

5.2.2.  Каталог творческих работ участников Областной выставки 

творческих работ учащихся и педагогов области «Зимние узоры» 

Февраль И.С.Павленко Каталог 

6. Повышение профессиональной компетентности руководящих и педагогических кадров 

6.1. Всероссийские и межрегиональные мероприятия (в том числе конкурсы профессионального мастерства) 

6.1.1. Всероссийские мероприятия  

6.1.1.1.  Организационно-методическое сопровождение участия 

педагогических и руководящих работников области  

во всероссийских конкурсах профессионального мастерства  

и иных мероприятиях федерального и регионального уровней 

Февраль, 

 в соответствии 

с положениями 

о конкурсах 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Материалы конкурса, 

мероприятия 

6.1.1.2.  Участие педагогических и руководящих работников Центра  

во всероссийских конкурсах профессионального мастерства  

и иных мероприятиях федерального и регионального уровней 

Февраль, 

 в соответствии 

с положениями 

о конкурсах 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Материалы конкурса, 

мероприятия 
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6.1.2. Межрегиональные мероприятия 

6.2. Областные мероприятия 

6.2.1. Конференции, круглые столы, чтения, семинары, практикумы 

6.2.1.1.  Образовательный интенсив «Актуальные вопросы, проблемы, 
особенности работы с детьми с ограниченными возможностями 
здоровья в условиях дополнительного образования детей» 

Февраль Е.Ю. Чернышова  

 

Программа 
мероприятия, 
методические 

материалы 

6.2.2. Вебинары 

6.2.2.1.  Вебинар «Организация проведения финала регионального 
этапа Всероссийского конкурса научно-технологических 
проектов «Большие вызовы» в 2024-2025 учебном году» 

Февраль Ю.А.Ильина Материалы вебинара 

6.2.3. Форумы, слеты, фестивали 

6.2.4. Мастер-классы, стажировки, консалтинговые услуги 

6.2.4.1.  Серия мастер-классов по декоративно-прикладному творчеству 
и художественным ремеслам в рамках работы Региональной 
межведомственной школы профессионального мастерства 
работников системы дополнительного образования 

10, 24, 26 

февраля 

И.С.Павленко Аналитическая  

справка 

6.2.4.2.  Семинар для руководителей детских театральных коллективов 
области «Такой разный театр»  

14 февраля  Е.Е.Лебедева Информационные 

материалы 

6.2.4.3.  Организация мастер-классов для руководителей детских 
театральных коллективов области «Такой разный театр» в 
рамках работы Региональной межведомственной школы 
профессионального мастерства работников системы 
дополнительного образования 

Февраль Е.Е. Лебедева Информационно-

аналитические 

материалы  

6.2.4.4.  Мастер-классы в рамках региональной школы вожатского 
мастерства «Капитаны счастливого детства. Перезагрузка 2.0» 

Февраль Е.Е. Лебедева Информационные 

материалы 

6.2.4.5.  Консультационная помощь муниципальным ресурсным 
центрам по работе с одаренными детьми, педагогам и 
родителям по вопросам работы с одарёнными детьми в рамках 
заочного методического консультационного пункта  

Фенвраль 

(по мере 

необходимости) 

Ю.А.Ильина 

 

Информационные 

материалы 

6.2.5. Конкурсы 
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6.2.5.1. Региональные этапы всероссийских конкурсов 

6.2.5.1.1.  Региональный этап Всероссийского Фестиваля музейных 

экспозиций образовательных организаций «Без срока давности» 

Февраль О.А. Топильская 

О.А. Мусатова  

Приказ министерства 

6.2.5.1.2.  Региональный этап Всероссийского конкурса 

профессионального мастерства работников сферы 

дополнительного образования «Сердце отдаю детям» 

Февраль М.Ю.Лимонова 

 

Приказ министерства 

6.2.5.1.3.  Региональный этап Всероссийского фестиваля музеев 

образовательных организаций «Без срока давности», 

посвященный 80-летию Победы в Великой Отечественной 

войне 1941-1945 годов 

Февраль О.А.Мусатова  

 

Пакет документов 

6.2.5.2. Областные конкурсы 

6.2.6. Выставки 

6.2.6.1.  Организация областных выставок творческих работ педагогов 

области в рамках работы Областного выставочного фонда 

системы дополнительного образования 

Февроаль 

(по отдельному 

плану) 

И.С.Павленко Материалы выставок 

 

6.3. Внутриучрежденческие мероприятия 

6.3.1. Внутрифирменное обучение 

6.3.1.1.  Организационное сопровождение внутрифирменного обучения 

руководящих и педагогических работников Центра в 2025 году 

Февраль 

(по отдельному 

плану) 

М.Ю.Лимонова 
Заведующие 

отделами, 
структурными 

подразделениями 

Материалы занятий 

6.3.2. Наставничество 

6.3.2.1.  Организационно-методическое сопровождение наставнической 

деятельности с педагогическими работниками Центра 

Февраль 
(в соответствии с 
индивидуальными 

планами) 

О.А.Топильская 

Т.В.Андрианова 

М.Ю.Лимонова 

Пакет документов 
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6.3.3. Повышение квалификации, профессиональная переподготовка, стажировки 

6.3.3.1.  Методическое сопровождение педагогических работников 
Центра при подготовке к аттестации 

Февраль 

 

М.Ю.Лимонова  График аттестации 

6.3.3.2.  Подготовка сопроводительной документации к ходатайству  
о поощрении сотрудников Центра наградами различного 
уровня 

Февраль 

 

М.Ю.Лимонова  Пакет документов 

6.3.3.3.  Организационное и документальное сопровождение работы 
аттестационной комиссии Центра по проведению процедуры 
аттестации педагогических работников 

Февраль 

 

М.Ю.Лимонова  Пакет документов 

6.3.3.4.  Организация обучения педагогических работников Центра  
на курсах профессиональной переподготовки и повышения 
квалификации в ТОГОАУ ДПО ИПКРО 

Февраль 

 (по плану 

ТОИПКРО) 

Т.В.Андрианова 

М.Ю.Лимонова 

Приказ 

 

7. Междунаровные, всероссийские, межрегиональные, областные конкурсные и массовые мероприятия с обучающимися 

7.1. Международные мероприятия 

7.1.1.  Международная программа по профориентации, 
самоопределению личности и гражданско-патриотическому 
воспитанию детей и молодежи с разработкой и внедрением 
образовательных программ путешествий «Классная страна» 
(организационное сопровождение участия) 

Февраль  О.А.Топильская 

О.А.Мусатова 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

7.2. Всероссийские и межрегиональные мероприятия  

7.2.1.  Межрегиональная научно-практическая конференция учащихся 

«Агрочтения»  

28 февраля С.Н. Свидерская Пакет документов 

7.2.2.  Всероссийская образовательная инициатива по поиску и 

реализации научно-технологических проектов «Сириус.Лето: 

начни свой проект» в 2024-2025 учебном году 

Февраль Ю.А.Ильина Приказ министерства 

7.2.3.  Всероссийский конкурс хоровых и вокальных коллективов 

(организационное сопровождение участия) 

Февраль Е.Е.Лебедева 

 

Приказ министерства, 

пакет документов 

7.2.4.  ХХIV молодёжные Дельфийские игры России (оформление 

сводной заявки от Тамбовской области) 

Февраль Е.Е.Лебедева Пакет документов 

7.2.5.  Большой всероссийский фестиваль детского и юношеского 

творчества, в том числе для детей с ОВЗ (оформление сводной 

Февраль Е.Е.Лебедева Приказ министерства, 

пакет документов 
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заявки от Тамбовской области) 
 

7.3. Областные массовые мероприятия  

7.3.1. Конференции, чтения 

7.3.2. Форумы, слеты, фестивали, акции, олимпиады, марафоны и др. 

7.3.2.1.  Региональный многожанровый фестиваль, посвящённый  

80-летию Победы в Великой Отечественной войне 1941–1945 

годов «Потомки помнят славную Победу» 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

Е.Е.Лебедева 

И.С.Павленко 

С.Н.Свидерская 

Приказ министерства, 

информационно-

аналитические 

материалы  

7.3.2.2.  Областной многожанровый фестиваль детского 

художественного творчества «Тамбовский край – земля 

талантов» 

Февраль Е.Е.Лебедева 

И.С.Павленко 

Приказ министерства 

Областной конкурс детских театральных коллективов 

«Театральная юность России» 

Февраль Е.Е.Лебедева  

 

Материалы конкурса 

Областной конкурс детских хореографических коллективов 

«Здравствуй, Мир!» 

Февраль Е.Е.Лебедева  Материалы конкурса 

Областной конкурс литературно-художественного творчества 

«Шедевры из чернильницы» 

Февраль Е.Е.Лебедева  Материалы конкурса 

7.3.2.3.  IV Региональный митап «ROBO_CUBE» Февраль  И.В.Чернякина Приказ министерства 

7.3.2.4.  Региональная олимпиада обучающихся в системе 

дополнительного образования, посвященная 80-летию Победы 

в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов 

Февраль Ю.А. Ильина Приказ министерства 

7.3.2.5.  Региональная олимпиада обучающихся в системе 

дополнительного образования «Их имена история хранит», 

посвященная 130-летию С.А.Есенина 

Февраль Ю.А. Ильина Приказ министерства 

7.3.2.6.  Областная дистанционная исследовательская олимпиада Февраль С.Н. Свидерская Приказ министерства 

7.3.2.7.  Этнографические программы для учащихся и родителей на 

внебюджетной основе: «Путешествие по русской избе», 

«Традиции русского гостеприимства», «В гостях у ткачихи» 

Февраль И.С. Павленко Материалы 

мероприятий 

7.3.2.8.  Проведение экскурсий на базе Музея истории детского 

движения Тамбовской области 

Февраль О.А.Мусатова Материалы экскурсий 

7.3.2.9.  Показы репертуарных спектаклей школьных театров области в 

рамках деятельности региональной ресурсной площадки по 

Февраль  

(по отдельному 

Е.Е. Лебедева Информационные 

материалы 
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развитию театрального искусства «Первый областной Тамбовский 

детский театр» 

плану) 

7.3.2.10.  Акция «Будущие защитники – нынешним героям» Февраль И.Ю.Цепалкина Информационные 

материалы 

7.3.3. Семинары, мастер-классы 

7.3.3.1.  
Мастер-класс для детских театральных коллективов области 

«Такой разный театр» 

14 февраля Е.Е.Лебедева 

 

Материалы 

мероприятий 

7.3.3.2.  Этнографические программы для учащихся 
Февраль И.С. Павленко Материалы 

мероприятий 

7.3.3.3.  
Проведение выездных, дистанционных и очных занятий 

(мастер-классов) по безопасности дорожного движения 

Февраль И.Ю. Цепалкина Материалы 

мероприятий 

7.3.4. Выставки 

7.3.4.1.  Презентации работ и проектов учащихся, посвященные Дню 

защитника Отечества 

С 18 по 21 

февраля 

И.В. Чернякина Информация 

на странице сайта, 

фотоматериалы 

7.3.4.2.  Областная выставка творческих работ учащихся и педагогов 

области «ЗооАрт» 

Февраль И.С. Павленко Материалы выставки 

7.3.4.3.  Организация тематических выставок: 

«Аты-баты, шли солдаты!» (23 февраля: День защитника 

Отечества) 

«О нас пишут…» 

«Новинки методической литературы» 

«Новинки периодики» 

«Знаменательные даты месяца» 

Февраль С.А. Бегинина Фотоматериалы, 

информация 

на странице сайта 

7.3.4.4.  Наполнение виртуальной выставки  

«Новинки медиатеки» 

Февраль С.А. Бегинина Информация 

на странице сайта, 

фотоматериалы 

7.3.5. Конкурсы, соревнования 
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7.3.5.1. Региональные этапы всероссийских конкурсов, соревнований, чемпионатов 

7.3.5.1.1.  Региональный этап Всероссийского конкурса музеев и юных 

экскурсоводов образовательных организаций РФ «Лучший 

музей образовательной организации» 

Февраль О.А. Мусатова 

 

Приказ министерства 

 

7.3.5.1.2.  Региональный этап Всероссийского конкурса краеведческих 

исследовательских и проектных работ «Отечество» «Моя 

земля, мои земляки…»  

Февраль О.А. Мусатова 

 

Приказ министерства 

 

7.3.5.1.3.  Региональный этап Всероссийского конкурса игрушек-

кормушек «Эколята - друзья пернатых 

Февраль С.Н. Свидерская Приказ министерства 

7.3.5.1.4.  Региональный этап Всероссийского детского экологического 

форума «Изменение климата глазами детей»  

Февраль С.Н. Свидерская Приказ министерства 

7.3.5.1.5.  Региональный этап Всероссийской детской творческой школы-

конкурса в сфере развития и продвижения территорий 

«Портрет твоего края», посвященный 80-летию Победы в 

Великой Отечественной войне 1941-1945 годов 

Февраль  Е.Ю. Чернышова  

 

Приказ министерства 

7.3.5.1.6.  Региональный этап Всероссийского конкурса научно-

технологических проектов «Большие вызовы» в 2024-2025 

учебном году 

Февраль Ю.А. Ильина Приказ министерства 

7.3.5.2. Областные конкурсы, соревнования, чемпионаты 

7.3.5.2.1.  Литературный конкурс к 225-летию со дня рождения 

Е.А.Баратынского «Ах, где ты, мир души моей!» 

Февраль Е.Е.Лебедева Пакет документов 

7.3.5.2.2.  XVII областной конкурс информационных и компьютерных 

технологий «Компьютер – XXI век»  

Февраль С.Н. Свидерская Приказ министерства 

7.3.5.2.3.  Областной чемпионат «FutureSkillsHack» (на площадке 

детского технопарка «Кванториум-Тамбов»)  

Февраль С.Н. Свидерская Приказ министерства 

7.3.5.2.4.  Областной конкурс исследовательских работ и творческих 

проектов дошкольников и младших школьников «Юный 

исследователь» 

Февраль С.Н. Свидерская Приказ министерства 

7.3.5.2.5.  Межрегиональный чемпионат в области информационных  

и компьютерных технологий «Дерзкие Scratch'epы» 

Февраль 

 

И.В.Чернякина Приказ министерства 
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7.3.5.2.6.  Региональный конкурс методических материалов в помощь 

педагогам и работникам образования по БДД «Дорога без 

опасности»  

Февраль И.Ю. Цепалкина 

 

Пакет документов 

7.3.5.2.7.  Региональный смотр-конкурс среди организаций на лучшую 

организацию работы по профилактике ДДТТ «Безопасность 

детей в наших руках»  

Февраль И.Ю. Цепалкина 

 

Пакет документов 

 

8. Исследования в системе образования 

8.1. Мониторинговые исследования 

8.1.1.  Мониторинг публикаций о деятельности Центра, размещенных 

в средствах массовой информации 

Февраль С.А.Бегинина Итоги мониторинга 

8.2. Социологические/маркетинговые исследования 

8.3. Статистическое наблюдение 

8.3.1.  Статистическое наблюдение за активностью и эффективностью 

участия представителей муниципалитетов в областных и 

всероссийских (включая региональные этапы) конкурсах 

профессионального мастерства 

Февраль 

 (по факту 

проведения 

мероприятия) 

М.Ю. Лимонова Информационная 

справка 

 

9. Информационное обеспечение  

9.1.  Создание и организация работы информационно-

методического портала «Содружество школьных театров 

региона»  

Февраль Е.Е.Лебедева 

Д.Е.Удалов 

Материалы портала 

9.2.  Формирование тематического медиаплана Центра  

и информационных поводов 

До 10 февраля С.А.Бегинина  Медиаплан 

9.3.  Проведение мониторинга взаимодействия Центра со 

средствами массовой информации  

До 20 февраля С.А.Бегинина  Мониторинг 

9.4.  Наполнение календаря образовательных программ на 

платформе образовательного центра «Сириус» 

Февраль Ю.А.Ильина 

 

Информационные 

материалы 

9.5.  Ведение сайта Всероссийской олимпиады школьников Февраль Ю.А.Ильина Информационные 

материалы 

9.6.  Ведение реестра детей, проявивщих способности и таланты  
по направлениям «Наука», «Искусство», «Спорт», «Декоративное 

Февраль Ю.А.Ильина Реестр 
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творчество», «Социальная активность» в Тамбовской области 

9.7.  Внесение информации о мероприятиях и образовательных 
программах на платформу образовательного центра «Сириус» 

Февраль Ю.А.Ильина Информационные 
материалы 

9.8.  Внесение сведений в государственный информационный 
ресурс о лицах, проявивших выдающиеся способности 

Февраль Ю.А.Ильина Информационные 
материалы 

9.9.  Ведение групп РЦОД «Космос» в Telergram Февраль Ю.А.Ильина Информационные 
материалы 

9.10.  Подготовка и размещение анонсов, информации о проводимых 
мероприятиях, методических и иных материалов на сайте 
Регионального центра выявления, поддержки и развития 
способностей и талантов у детей и молодежи «Космос» 

Февраль Ю.А.Ильина Материалы сайта  

9.11.  Наполнение ресурсами сайта музеев и музейных формирований 
образовательных организаций Тамбовской области «Музейный 
навигатор» 

Февраль О.А.Мусатова  Материалы портала 

9.12.  Ведение и пополнение банка медиаресурсов для педагогов 
дополнительного образования Тамбовской области «Диалог» 

Февраль Д.Е.Удалов 
А.С.Никитушкина 

Информационные 
материалы 

9.13.  Подготовка информации для анонсов, пресс- и пост-релизов  
о проводимых мероприятиях отдела для размещения на сайте 
Центра, региональном портале «Дополнительное образование 
детей Тамбовской области» и в соцсетях  

Февраль Заведующие 
отделами, 

структурными 
подразделениями 

Материалы сайта, 
портала, соцсетей 

9.14.  Администрирование регионального портала «Детское 
техническое творчество в Тамбовской области «Техносфера+» 

Февраль С.Н. Свидерская Материалы портала 

9.15.  Организация работы дистанционного психологического 
консультационного пункта 

Февраль Д.Е. Удалов 
Е.Ю.Чернышова 

Информационные  
материалы 

9.16.  Формирование ежедневных информационных поводов 
мероприятий, поддерживающих имидж Центра и системы 
дополнительного образования в регионе в общем 

Февраль (по мере 
поступления 
информации) 

С.А.Бегинина Инфоповоды 

9.17.  Формирование предложений в медиаплан министерства 
образования и науки Тамбовской области 

Февраль С.А.Бегинина  Медиаплан 

9.18.  Информационное наполнение публикациями сообществ в 
социальных сетях ВКонтакте, Одноклассники и Телеграм-
канала. Размещение актуальной информации о деятельности 
Центра и системы ДО 

Февраль  
(по мере 

поступления 
информации) 

С.А.Бегинина  Информационные 
материалы 

9.19.  Информационное наполнение страницы информационно-

библиотечного центра 

Февраль  

(по мере 

С.А.Бегинина  Информационные 

материалы 
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поступления 

информации) 

9.20.  Наполнение рубрик сетевого издания «Вестник дополнительного 

образования» 

Февраль  

(2 раза в месяц) 

С.А.Бегинина  Материалы 

9.21.  Информационно-методическое обеспечение деятельности Центра 

и педагогических работников области путем библиотечного и 

информационно-библиографического обслуживания 

Февраль С.А.Бегинина  Информация 

9.22.  Наполнение базы данных АИБС «МАРК-SQL» (электронный 

каталог) 

Февраль С.А.Бегинина  Каталог 

9.23.  Формирование медиа- и библиотечного фондов Февраль С.А.Бегинина  Информация 

9.24.  Организация работы тематических выставок на сайте сетевого 

издания «Вестник дополнительного образования в разделе 

«ИБЦ (Информационно-библиотечный центр) 

Февраль С.А.Бегинина  Материалы выставки 

9.25.  Ведение регионального межведомственного банка конкурсных 

программно-методических материалов в системе 

дополнительного образования детей Тамбовской области 

Февраль М.Ю. Лимонова Информационная 

справка 

9.26.  Ведение регионального межведомственного банка 

эффективных (лучших) практик в системе дополнительного 

образования детей Тамбовской области 

Февраль М.Ю.Лимонова Информационная 

справка 

9.27.  Техническая поддержка функционирования АИС «Реестр 

сертификатов» 

Февраль Д.Е.Удалов Информационные 

материалы 

9.28.  Организационное сопровождение Всероссийского реестра 

школьных театров 

Февраль Е.Е.Лебедева  Информационные 

материалы 

9.29.  Организационное сопровождение Всероссийского реестра 

школьных хоров 

Февраль Е.Е.Лебедева  Информационные 

материалы 

9.30.  Организационное сопровождение Всероссийского реестра 

музеев образовательных организаций 

Февраль О.А.Мусатова Информационные 

материалы 

9.31.  Информационное наполнение страницы регионального 

ресурсного центра по профилактике детского дорожно-

транспортного травматизма 

Февраль И.Ю.Цепалкина Материалы 

9.32.  Информационная поддержка при организации и проведении 

мероприятий различного уровня для обучающихся  

Февраль С.А.Бегинина Материалы 
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10. Работа с родительской общественностью 

10.1.  Реализация информационно-просветительских мероприятий  

для родителей (законных представителей) 

Февраль  

(по отдельному 

плану) 

Ю.Б.Евдокимова 

А.С.Никитушкина 

Е.Ю.Чернышова 

И.В.Чернякина 

А.О.Лепехин 

План мероприятий 

 

11. Образовательная деятельность учреждения 

11.1. Учебная деятельность 

11.1.1.  Реализация дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ, реализуемых с применением 

дистанционных образовательных технологий совместно  

с ФГБОУ ВО «ТГТУ» 

Февраль 

(по отдельному 

плану) 

Ю.Б.Евдокимова 

Ю.А.Ильина 

Аналитический отчет 

11.1.2.  Реализация дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ, реализуемых с применением 

дистанционных образовательных технологий совместно  

с ТОГБОУ ДО «ОДЮСШ» 

Февраль 

(по отдельному 

плану) 

Ю.Б.Евдокимова 

Ю.А.Ильина 

Аналитический отчет 

11.1.3.  Реализация дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ в соответствии с годовым 

календарным графиком, учебным планом и расписанием 

учебных занятий 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

А.С.Никитушкина 

Е.Ю.Чернышова 

И.В.Чернякина 

Документация 

образовательной 

деятельности 

11.1.4.  Оформление документации по приему детей в творческие 

объединения (заявление, договор и т.д.) 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

А.С.Никитушкина 

Е.Ю.Чернышова 

И.В.Чернякина 

Личные дела учащихся 

11.1.5.  Ведение реестров договоров по дополнительным 

общеобразовательным программам 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

А.С.Никитушкина 

Е.Ю.Чернышова 

И.В.Чернякина 

Реестр договоров 

11.1.6.  Сбор материалов по результативности участия педагогов  

в конкурсах и фестивалях различного уровня 

Февраль А.С.Никитушкина 

Е.Ю.Чернышова 

И.В.Чернякина 

Таблица 

результативности, сканы 

дипломов, свидетельств. 
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11.1.7.  Сбор материалов по результативности участия обучающихся  

в конкурсах и фестивалях различного уровня. 

Февраль А.С.Никитушкина 

Е.Ю.Чернышова 

И.В.Чернякина  

Таблица 

результативности, сканы 

дипломов, свидетельств. 

11.1.8.  Оказание информационно-методической помощи педагогам 

дополнительного образования в вопросах организации  

и планирования образовательного процесса 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

А.С.Никитушкина 

Е.Ю.Чернышова 

И.В.Чернякина 

Методические 

материалы 

11.2. Воспитательная деятельность 

11.2.1.  Спектакль 1 детского областного ТДТ А.П. Чехов: 

Постиранная рубашка, поглаженные брюки 

5 февраля А.С.Никитушкина Сценарий спектакля 

11.2.2.  Кинопоказ российского научного кино 14-15 февраля И.В. Чернякина Информация на сайте 

11.2.3.  Мастер-класс по изготовлению открытки своими руками ко 

Дню защитников Отечества (для детей с ОВЗ) 

20 февраля Е.Ю.Чернышова Материалы мастер-класса, 

информация на сайт 

11.2.4.  Концертная программа, посвященная празднованию Дня 

защитника Отечества 

21 февраля А.С. Никитушкина 

Е.Ю. Чернышова 

Сценарий концертной 

программы 

11.2.5.  Библиотечные уроки, тематические беседы, литературно-

музыкальные гостиные, круглые столы, интеллектуально-

познавательные мероприятия для учащихся Центра и для их 

родителей с использованием ресурсов ИБЦ 

Февраль 

 

С.А. Бегинина Пакет документов 

11.2.6.  Реализация программы воспитания Центра  Февраль  

(по отдельному 

плану) 

Ю.Б.Евдокимова 

А.С.Никитушкина 

Е.Ю.Чернышова 

И.В.Чернякина 

Информационные и 

методические материалы  

11.2.7.  Участие родителей в концертных программах Центра  Февраль 

(по отдельному 

плану) 

Ю.Б.Евдокимова 

А.С.Никитушкина 

План проведения 

11.3. Психолого-педагогическое сопровождение участников образовательного процесса 

11.3.1.  Родительский лекторий «Инклюзия. Особенности 

взаимодействия с детьми с ОВЗ» (видеоролик) 

Февраль Е.Ю.Чернышова 

 

План проведения  

лектория. 

Видеоматериалы 
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11.3.2.  Сказкотерапия «Сказки с подсказкой» (в рамках программы 
психолого-педагогического сопровождения педагогов 
дополнительного образования «Я. Ты. Мы») 

Февраль Е.Ю.Чернышова 

 

План проведения  

мероприятия. 

Конспект занятия 

11.3.3.   Психолого-педагогическое сопровождение участников 

образовательного процесса (диагностика, консультирование и др.) 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 
Е.Ю.Чернышова 

И.В.Чернякина 
Ю.А.Ильина 

Информационно-

аналитические 

материалы 

11.3.4.  Индивидуальные и групповые развивающие занятия с детьми  

с ОВЗ и инвалидностью 

Февраль Е.Ю.Чернышова 

 

Конспекты занятий 

11.3.5.  Обеспечение функционирования дистанционного 

психологического консультпункта на сайте Центра 

Февраль Е.Ю.Чернышова 

Д.Е. Удалов 

Материалы сайта 

12. Организация профильных смен, каникулярных активностей, образовательных интенсивов 

12.1.  Проведение специализированных профильных смен  

в ЦТО «Космос» ТОГБОУ ДО «Центр развития творчества 

детей и юношества» 

Февраль  

(по отдельному 

плану 

А.С. Никитушкина 
И.Ю.Цепалкина 
Е.Ю.Чернышова 
И.В.Чернякина 
А.О.Лепехин 

И.С.Павленко 
Е.Е.Лебедева 

Приказ министерства 

12.2.  Организация профильных смен для одаренных детей по модели 
Образовательного центра «Сириус» 

Февраль Ю.А.Ильина Программа 

12.3.  Проведение образовательных интенсивов в рамках 
олимпиадной подготовки к участию во Всероссийской 
олимпиаде школьников 

Февраль Ю.А.Ильина Программа 

13. Сопровождение организованных групп детей в международные и всероссийские центры 

13.1.  Подготовка документации (приказы, информационные письма), 
организация сопровождения организованных групп детей в ОЦ 
«Сириус» 

Февраль Ю.А.Ильина Приказы 

13.2.  Подготовка документации (приказы, информационные письма), 
организация работы по сопровождения группы детей в МДЦ 
«Артек» , ВДЦ «Смена» с туристической компанией А-ТУР 

Февраль И.Ю.Цепалкина Приказы 



Раздел II. Тематические выезды 

№ п/п Наименование мероприятия 
Сроки  

исполнения 
Ответственный Форма документа 

 

Раздел III. Мероприятия по осуществлению внутреннего контроля 

№ 

п/п 

Объект контроля Цели контроля Сроки Ответственные Форма 

документа 

Рассмотрение 

итогов 

1. Контроль за выполнением управленческих решений 

1.1.  Решения 

Педагогического совета 

Проверка полноты  

и качества выполнения 

решений Педагогического 

совета 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 
Заместители 
директора 

Заведующие 
отделами, 

структурными 
подразделениями 

Справка Справка 

1.2.  Решения 

административных 

(оперативных) 

совещаний 

Проверка полноты  

и качества выполнения 

решений 

административных 

совещаний 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 
Заместители 
директора 

Заведующие 
отделами, 

структурными 
подразделениями 

Справка Справка 

1.3.  Приказы и поручения 

руководителя Центра 

Проверка полноты  

и качества выполнения 

приказов 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 
Заместители 
директора 

Заведующие 
отделами, 

структурными 
подразделениями 

Справка Справка 

2. Контроль за делопроизводством 

2.1.  Документы Центра по 

номенклатуре 

Проверка наличия 
разработанных локальных 
актов на соответствие 
требованиям 
законодательства 

Февраль Т.В. Андрианова Справка Оперативное 

совещание при 

директоре Центра 
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3. Контроль за образовательным процессом 

3.1.  Проверка оформления 

личных дел учащихся 

Соблюдение требований  

к оформлению личных дел 

учащихся 

Февраль  Ю.Б.Евдокимова 

А.С.Никитушкина 

Е.Ю.Чернышова 

И.В.Чернякина 

Справка  Производственно

е совещание 

3.2.  Проверка ведения 

журналов учета работы 

объединения 

Соблюдение требований  

к оформлению и ведению 

журналов учета работы 

объединения 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

А.С.Никитушкина 

Е.Ю.Чернышова 

И.В.Чернякина 

Справка  Производственное 

совещание 

3.3.  Проверка 

посещаемости занятий 

учащимися 

Проверка посещаемости 

учащимися учебных 

занятий 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

А.С.Никитушкина 

Е.Ю.Чернышова 

И.В.Чернякина 

Справка  Производственное 

совещание 

3.4.  Посещение учебных 

занятий педагогов 

Соответствие форм  

и методов работы, 

используемых педагогом,  

в ходе проведения занятий 

возрастным и 

индивидуальным 

особенностям учащихся 

Февраль Ю.Б.Евдокимова 

А.С.Никитушкина 

Е.Ю.Чернышова 

И.В.Чернякина 

Справка  Производственно

е совещание 

4. Контроль за повышением профессионального уровня работников Центра 

4.1.  Сроки аттестации Проверка соблюдения 

сроков прохождения 

аттестации 

Февраль М.Ю.Лимонова База данных, 

докладные 

записки в случае 

выявления 

нарушений 

Совещание при 

заместителе 

директора  

4.2.  Повышение 

квалификации 

Соблюдение сроков 

прохождения курсов 

повышения квалификации 

работниками Центра 

Февраль М.Ю.Лимонова База данных, 

докладные 

записки в случае 

выявления 

нарушений 

Совещание при 

заместителе 

директора  
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