
«УТВЕРЖДАЮ» 

и.о. директора 

ТОГБОУ ДО «Центр развития 

творчества детей и юношества» 

____________О.А. Топильская 

«_______»__________________ 

ПЛАН РАБОТЫ 

ТОГБОУ ДО «Центр развития творчества детей и юношества» - 

Регионального модельного центра дополнительного образования детей 

на май 2024 года 

 

№ п/п Наименование мероприятия 
Сроки 

исполнения 
Ответственный Форма документа 

 

1. Заседания Советов, комиссий, комитетов 

 

1.1. Заседания на областном уровне 

1.2. Заседания на внутриучрежденческом уровне 

1.2.1.  

Заседание комиссии по распределению стимулирующих 

выплат 

Май Заместители 

директора 

Т.В. Андрианова 

Протокол 

1.2.2.  

Заседание аттестационной комиссии Май 

(по мере 

необходимости) 

И.А. Долгий 

М.Ю. Лимонова 

Т.В. Андрианова 

Пакет документов 

1.2.3.  

Заседание комиссии по награждению Май 

(по мере 

необходимости) 

И.А.Долгий 

О.А.Топильская 

М.Ю. Лимонова 

Т.В. Андрианова 

Протокол 

 

2. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителей министерства образования и науки, руководителя учреждения 
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2.1. Вопросы, для рассмотрения на коллегии министерства образования и науки Тамбовской области 

2.2. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителей министерства образования и науки 

 

2.3. С руководителями, специалистами органов местного самоуправления, осуществляющих  

управление в сфере образования 

2.4. С руководителями, специалистами органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования  

и общеобразовательных организаций области (в формате видеоселекторов) 

2.4.1.  

Об оптимизации работы образовательных организаций всех 

типов в программном навигаторе системы дополнительного 

образования детей Тамбовской области 

Май Д.В. Трунов 

И.А. Долгий 

Информационное 

письмо 

2.5. С руководителями, специалистами организаций дополнительного образования области 

 

2.6. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителя учреждения 

2.6.1.  

Реализация протокольных решений Педагогического совета 

Центра 

Май Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Протокол, проект 

решения 

2.6.2.  

Оперативное планирование деятельности Центра на май Май И.А. Долгий 

Заместители 

директора 

М.Ю. Лимонова 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Планы работы, 

план ключевых 

событий и системных 

показателей 

2.6.3.  

Реализация протокольных решений Управляющего совета 

Центра 

 

 

Май Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Протокол, проект 

решения 
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2.6.4.  
Реализация протокольных решений Художественного совета 

Центра 

Май И.А. Долгий Протокол, проект 

решения 

2.6.5.  

Реализация протокольных решений Экспертно-методического 

совета Центра 

Май И.А. Долгий 

О.А. Топильская 

М.Ю. Лимонова 

Протокол, проект 

решения 

 

3. Разработка нормативных правовых документов 

3.1. Подготовка проектов постановлений Правительства Тамбовской области 

3.2. Подготовка проектов приказов министерства образования и науки 

 

3.2.1.  Подготовка проекта приказа об итогах регионального этапа 

Всероссийского конкурса профессионального мастерства 

работников сферы дополнительного образования «Сердце 

отдаю детям» 

Май М.Ю. Лимонова  Приказ 

3.2.2.  Проект приказа «О проведении  регионального конкурса-

фестиваля детского творчества среди загородных 

оздоровительных лагерей, посвященного  Году семьи в России  

     До 10 мая И.Ю. Цепалкина 

 

Проект приказа 

3.2.3.  Проект приказа «О проведении регионального конкурса 

вожатского мастерства «Вожатый лета-2024», посвященного 

Году семьи 

     До 10 мая  И.Ю. Цепалкина 

 

Проект приказа 

3.2.4.  Проект приказа об итогах работы региональной сетевой школы 
проектно-исследовательских технологий в сфере краеведения 
«Наследники традиций» 

До 27 мая И.С. Павленко  Проект приказа 

3.2.5.  Проект приказа «Об итогах регионального этапа 

Всероссийского конкурса Экокостюмов Эколят (с 

использованием вторичного сырья)»  

До 10 мая С.Н. Свидерская Проект приказа 

3.2.6.  Проект приказа «Об итогах областной дистанционной 

исследовательской олимпиады»  

До 10 мая С.Н. Свидерская Проект приказа 

3.2.7.  Проект приказа «Об итогах регионального этапа 

Всероссийского конкурса лучших образовательных практик 

дополнительного образования естественнонаучной 

направленности «БиоТОП ПРОФИ» 

До 30 мая С.Н. Свидерская Проект приказа 
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3.2.8.  Проект приказа «Об итогах финальных игр XIV областного 
открытого чемпионата по интеллектуальным играм «Что? Где? 
Когда?» среди школьных команд Тамбовской области 
«Весенний бриз». 

До 15 мая Е.Е. Лебедева Проект приказа 

3.2.9.  Проект приказа «Об итогах регионального семейного 
фестиваля по интеллектуальным играм. 

До 29 мая Е.Е. Лебедева Проект приказа 

3.2.10.  Проект приказа «Об итогах региональной школы вожатского 
мастерства «Капитаны счастливого детства. Перезагрузка». 

До 15 мая Е.Е. Лебедева Проект приказа 

3.2.11.  Проект приказа «Об отправке детской делегации на 
Всероссийский конкурс детских театральных коллективов 
«Театральная юность России» 

До 13 мая Е.Е. Лебедева Проект приказа 

3.2.12.  Проект приказа «Об отправке детской делегации на 
Всероссийский конкурс детских хореографических коллективов 
«Здравствуй, мир!» 

До 15 мая Е.Е. Лебедева Проект приказа 

3.3. Подготовка проектов приказов и иных документов учреждения 

3.3.1.  Внутренние оперативные планы отделов, структурных 

подразделений на май 

До 20 мая И.А. Долгий 

М.Ю. Лимонова 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

План работы 

3.3.2.  Подготовка заявок от отделов и структурных подразделений 

Центра на приобретение, изготовление наградной и иной 

издательской продукции 

До 20 мая О.А. Топильская 

С.А. Бегинина 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Реестр заявок 

3.3.3.  План работы Центра на май До 24 мая И.А. Долгий 

М.Ю. Лимонова  

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

План работы 
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3.3.4.  График административного дежурства на май 

 

До 24 мая И.А. Долгий 

М.Ю. Лимонова 

Е.Ю. Чернышова 

С.В. Калина 

График дежурства 

3.3.5.  Подготовка проектов приказов и информационных писем 

Центра по направлениям деятельности отдела 

Май 

(по мере 

необходимости) 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Проекты приказов и 

информационные 

письма 

3.3.6.  Актуализация внутренних нормативных документов,  

регламентирующих деятельность Центра и 

внутриучрежденческих процессов 

Май И.А. Долгий 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Пакет документов 

3.3.7.  Приказы об организации и ведении образовательной 

деятельности 

Май Е.Ю. Чернышова 

С.В. Калина 

И.Ю. Груздева 

Приказы 

3.4. Подготовка проектов соглашений, договоров 

3.4.1.  Подготовка документов об оказании образовательных услуг по 

дополнительным общеразвивающим программам 

(бюджет/внебюджет) 

Май 

 

 

С.В. Калина Пакет документов 

3.4.2.  Подготовка соглашений и договоров с партнерскими 

организациями (в том числе из реального сектора экономики) 

по реализации образовательных программ, проектов и 

мероприятий Центра в сетевой форме 

Май 

 

С.В. Калина Договоры 

 

4. Работа по реализации административной реформы 

4.1. Взаимодействие с гражданским обществом 
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4.1.1.  Реализация информационно-просветительских мероприятий 

для родителей (законных представителей) 

В течение года 

(по отдельному 

плану) 

Е.Ю. Чернышова 

С.В. Калина 

И.Ю. Груздева 

План мероприятий 

4.2. Модернизация системы информационного обеспечения учреждения 

 

5. Проектная и инновационная деятельность 

5.1. Реализация федеральных и национальных проектов 

5.1.1.  Участие в реализации федерального проекта «Успех каждого 

ребенка» национального проекта «Образование» 

Май  

(по отдельному 

плану) 

И.А. Долгий 

М.Ю. Лимонова 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

5.1.2.  Участие в реализации мероприятий федерального проекта 

«Современная школа» 

Май И.А. Долгий 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

5.1.3.  Участие в реализации федерального проекта массового 

вовлечения школьников в научно-техническое творчество в 

2022-2024 годах 

Май И.А. Долгий 

С.Н. Свидерская 

Информационно-

методические 

материалы 

5.1.4.  Участие в реализации Всероссийских природоохранных 

социально-образовательных проектов «Эколята-Дошколята», 

«Эколята», «Молодые защитники природы»  

Май И.А. Долгий 

С.Н. Свидерская 

Информационно-

аналитические 

материалы  
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5.1.5.  Участие в реализации мероприятий федерального проекта 

«Цифровая образовательная среда» 

Май 

(по отдельной 

«дорожной 

карте») 

И.А. Долгий 

И.Ю. Груздева 

С.В. Калина 

Д.Е. Удалов 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

5.1.6.  Участие в реализации федерального проекта «Лаборатория 

безопасности» по использованию оборудования  передвижной 

лаборатории мобильного автогородка национального проекта 

«Безопасные качественные дороги»  

Май О.А. Топильская 

И.Ю. Цепалкина 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

5.2. Реализация региональных проектов и инициатив 

5.2.1.  Реализация регионального проекта «Формирование моделей 

«педагогических классов» в рамках непрерывного 

педагогического образования» по программе «Первые шаги в 

педагогическую профессию» 

6, 13, 20 мая Е.Ю. Чернышова Пакет документов 

5.2.2.  Региональный образовательный проект «МедиаДом» Май С.А. Бегинина Пакет документов 

5.2.3.  Организационно-методическое сопровождение процедуры 

независимой оценки качества дополнительных 

общеобразовательных программ 

Май 

 

И.А. Долгий 

М.Ю. Лимонова 

Информационные 

справки 

5.2.4.  Реализация межведомственного плана мероприятий по 

развитию школьных лесничеств Тамбовской области на 2018-

2027 годы 

Май  И.А. Долгий 

С.Н. Свидерская 

Информационно-

аналитические 

материалы 

5.2.5.  Реализация плана основных мероприятий по проведению 

Десятилетия науки и технологий в Тамбовской области (на 

период до 2025 года) 

Май И.А.Долгий 

С.Н.Свидерская 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

5.2.6.  Реализация программы Региональной межведомственной 

школы профессионального мастерства работников системы 

дополнительного образования 

Май И.А. Долгий 

М.Ю. Лимонова 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Информационно-

аналитические 

отчетные материалы 
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5.2.7.  Реализация мероприятий в рамках соглашения о 

сотрудничестве между администрацией Тамбовской области и 

Образовательным Фондом «Талант и успех» 

Май А.Ю. Мамонтов Информационно-

аналитические 

материалы 

5.2.8.  Региональная программа «Повышение финансовой 

грамотности населения Тамбовской области» 

В течение 

месяца 

Е.Ю. Чернышова Проведение занятий 

по программе 

«Основы финансовой 

грамотности». 

Информация на сайт 

5.2.9.  Региональная сетевая школа проектно-исследовательских 

технологий сфере краеведения «Наследники традиций» 

В течение года 

 

И.С. Павленко Информационно-

аналитические 

отчетные материалы 

5.2.10.  Организация итогового занятия региональной сетевой школы 

проектно-исследовательских технологий сфере краеведения 

«Наследники традиций» для учащихся общеобразовательных 

организаций Тамбовского района. 

15 мая И.С. Павленко  Информация,  

план проведения.  

5.2.11.  Областной межведомственный экологический марафон 

«Тамбовский край – территория экологической культуры» 

Май С.Н. Свидерская Информационно-

аналитические 

материалы 

5.2.12.  Региональный сетевой проект «Развитие кружкового движения 

национальной технологической инициативы (КД НТИ) в 

образовательных организациях Тамбовской области» 

Май С.Н. Свидерская Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

5.2.13.  Региональный межведомственный проект «Театр. Дети. 

Творчество.» по развитию и поддержке детского театрального 

творчества в Тамбовском регионе 

Май Е.Е. Лебедева Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

5.2.14.  Организация деятельности регионального подросткового 

центра «АРТ-ПРОСТРАНСТВО «ЮНОСТЬ» 

 

Май Е.Е. Лебедева Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

5.2.15.  Региональный межведомственный прект «Голоса родного 

края» 
Май Е.Е. Лебедева Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

5.3. Организационно-методическое и информационное сопровождение деятельности инновационных площадок  

дополнительного образования  
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5.3.1.  Организационная, методическая, нормативно-правовая и 

экспертно-консультационная поддержка Муниципальных 

опорных центров дополнительного образования детей и 

базовых организаций дополнительного образования 

Май И.А. Долгий 

М.Ю. Лимонова 

Информационные 

письма, методические 

и аналитические 

материалы 

 

5.3.2.  Организационно-методическое и информационное 

сопровождение реализации мероприятия «Создание новых мест 

дополнительного образования детей» 

Май 

(в соответствии 

с «дорожной 

картой») 

И.А. Долгий 

М.Ю. Лимонова 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

5.3.3.  Организация работы удаленной площадки регионального 

центра детско-юношеского туризма 

Май О.А. Топильская 

О.А. Мусатова 

Информационные и 

методические 

материалы 

5.3.4.  Организационно-методическое и экспертно-консультационное 

сопровождение деятельности региональной Экостанции и 

муниципальных Экостанций 

Май И.А. Долгий 

С.Н. Свидерская 

Информационно-

аналитические 

материалы 

5.3.5.  Деятельность региональной инновационной площадки 

Общероссийской Малой академии наук «Интеллект будущего» 

Российской академии образования по теме «Формирование 

метапредметных компетенций учащихся в процессе проектно-

исследовательской деятельности в условиях расширенного 

сетевого взаимодействия» 

Май И.А. Долгий 

С.Н. Свидерская 

Информационно-

аналитические 

материалы 

5.3.6.  Оказание информационно-методической помощи педагогам 

дополнительного образования в вопросах организации и 

планирования образовательного процесса с детьми с ОВЗ 

В течение 

месяца 

Е.Ю. Чернышова Методические 

материалы 

 

6. Разработка и издание методических рекомендаций, сборников, материалов 

6.1. Печатный формат (полиграфическая продукция) 

6.1.1.  Сборник творческих работ финалистов XX регионального 

конкурса одаренных детей системы дополнительного 

образования детей «Звездочки Тамбовщины» 

Май Е.Е. Лебедева 

С.А. Бегинина  

 

Сборник 

6.1.2.  Сборник творческих работ победителей и призеров областного 

конкурса литературно-художественного творчества «Шедевры 

из чернильницы» 

Май Е.Е.Лебедева 

С.А. Бегинина  

 

Сборник 
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6.1.3.  Сборник «Ремесла Тамбовского края: история, традиции, 

возрождение. Керамика». 

Май И.С. Павленко  Сборник 

6.1.4.  Сборник по III региональной олимпиаде школьников по 

краеведению: «Тамбовский край: известный и неизвестный» 

Май О.А. Мусатова Сборник 

6.2. Электронный («цифровой») формат 

6.2.1.  Составление композиций в технике масляная живопись (из 

опыта работы Столяровой В.Р.  в рамках реализации 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программы «Художественная студия») 

Май Е.Ю. Чернышова Методические 

материалы 

6.2.2.  Лучшие работы участников финала регионального этапа 

Всероссийской детской творческой школы-конкурса в сфере 

развития и продвижения территорий «Портрет твоего края» 

Май Е.Ю. Чернышова Методические 

материалы  

6.2.3.  Каталог творческих работ участников областного конкурса 

юных дизайнеров и модельеров, театров моды и костюма 

«Молодежная Мода – Новый Стиль Отношений» 

Май И.С. Павленко 

 

Электронный каталог 

6.2.4.  Сборник творческих работ победителей и призеров областного 

конкурса литературно-художественного творчества «Шедевры 

из чернильницы» 

До 31 мая Е.Е. Лебедева Сборник 

6.2.5.  Сборник творческих работ победителей и призеров ХХ 

регионального конкурса одаренных детей системы 

дополнительного образования детей «Звездочки Тамбовщины» 

До 31 мая Е.Е. Лебедева Сборник 

 

7. Повышение профессиональной компетентности руководящих и педагогических кадров 

7.1. Всероссийские и межрегиональные мероприятия (в том числе конкурсы профессионального мастерства) 

7.1.1. Всероссийские мероприятия  

7.1.1.1.  Сопровождение участия педагогических и руководящих 

работников области во всероссийских конкурсах 

профессионального мастерства и иных мероприятиях 

федерального и регионального уровней 

Май  

(в соответствии 

с положениями 

о конкурсах) 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Материалы 

конкурса, 

мероприятия 

 

7.2. Областные мероприятия 
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7.2.1. Конференции, круглые столы, чтения 

7.2.2. Семинары, вебинары 

7.2.2.1.  Комплексный межведомственный вебинар «Школьный музей в 

современном образовательном пространстве» 

Май О.А. Мусатова  Материалы вебинара 

7.2.2.2.  Региональный вебинар для педагогов-психологов 

«Современная модель психологической службы в организации 

дополнительного образования» 

15 мая Е.Ю. Чернышова Материалы вебинара 

7.2.2.3.  Вебинар по профилактике ДДТТ «Профилактика детского 

дорожно- транспортного травматизма в летний период» 

16 мая  И.Ю. Цепалкина 

 

Материалы вебинара 

7.2.3. Форумы, слеты, фестивали 

7.2.4. Мастер-классы, стажировки, консалтинговые услуги 

7.2.4.1.  Элективный курс (серия мастер-классов) по декоративно-

прикладному творчеству «Особенности кроя и пошива 

народной женской одежды» 

Май И.С. Павленко Аналитическая  

справка 

7.2.4.2.  Серия мастер-классов по декоративно-прикладному творчеству 

«Особенности кроя и пошива народной женской одежды» 

(5 занятие) 

22 мая И.С. Павленко Информация 

7.2.5. Конкурсы 

7.2.5.1. Региональные этапы всероссийских конкурсов 

7.2.5.1.1.  Региональный этап Всероссийского конкурса лучших 

образовательных практик дополнительного образования 

естественнонаучной направленности «БиоТОП ПРОФИ» 

Май С.Н. Свидерская Материалы конкурса 

7.2.6. Выставки 

 

7.3. Внутриучрежденческие мероприятия 
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7.3.1. Внутрифирменное обучение 

7.3.1.1.  Организационное сопровождение внутрифирменного обучения 

руководящих и педагогических работников Центра в 2024 году 

Май 

(по отдельному 

плану) 

М.Ю. Лимонова 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Программа, журнал 

посещения занятий, 

материалы 

внутрифирменного 

обучения 

7.3.2. Наставничество 

7.3.2.1.  Организационно-методическое сопровождение наставнической 

деятельности с педагогическими работниками Центра 

В течение года 

(в соответствии 

с 

индивидуальны

ми  планами) 

О.А. Топильская 

Т.В. Андрианова 

М.Ю. Лимонова 

Пакет документов 

7.3.3. Повышение квалификации, профессиональная переподготовка, стажировки 

7.3.3.1.  Методическое сопровождение педагогических работников 

Центра при подготовке к аттестации 

Май М.Ю. Лимонова График аттестации, 

пакет документов 

7.3.3.2.  Организация обучения педагогических работников Центра по 

программе внутрифирменной подготовки кадров 

Май  

(по отдельному 

плану) 

М.Ю. Лимонова План, УМК, журнал 

посещения занятий 

7.3.3.3.  Организация обучения педагогических работников Центра на 

курсах профессиональной переподготовки и повышения 

квалификации в ТОГОАУ ДПО ИПКРО 

Май  

(по плану 

ТОИПКРО) 

Т.В. Андрианова 

М.Ю. Лимонова  

Приказ 

 

8. Международные, всероссийские, межрегиональные, областные конкурсные и массовые мероприятия с обучающимися 

8.1. Международные мероприятия 

8.2. Всероссийские мероприятия 

8.2.1.  Всероссийский юниорский лесной конкурс «Подрост» («За 

сохранение природы и бережное отношение к лесным 

богатствам»)  (организационное сопровождение) 

Май С.Н. Свидерская Пакет документов 
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8.4. Областные массовые мероприятия  

8.4.1. Конференции, чтения 

8.4.2. Форумы, слеты, фестивали, акции, олимпиады, марафоны 

8.4.2.1.  Открытый фестиваль авиамоделирования Тамбовской области Май С.Н.Свидерская Материалы фестиваля 

8.4.2.2.  Областная акция «Дни защиты от экологической опасности» Май С.Н.Свидерская Материалы акции 

8.4.2.3.  Финал регионального этапа военно-патриотической игры 

«Зарница 2.0» 

7 мая Е.Е. Лебедева Пакет документов  

8.4.2.4.  Региональный семейный фестиваль по интеллектуальным играм 14 мая Е.Е.Лебедева Материалы фестиваля 

8.4.2.5.  Региональный Пасхальны фестиваль «Пасхальный свет» для 

детей и юношества 

17 мая Е.Е. Лебедева Пакет документов 

8.4.2.6.  Региональная олимпиада обучающихся в системе 

дополнительного образования «Их имена история хранит», 

приуроченная к 225-летию   со дня рождения А. С. Пушкина 

17 мая А.Ю. Мамонтов Приказ об итогах 

8.4.3. Семинары, мастер-классы 

8.4.3.1.  

Серия мастер-классов по направлениям деятельности IT-Куба 15 мая С.В. Калина Пакет документов, 

информация на 

страницах сайта, 

портала, соц. сетей,  

фото/видеоматериалы 

8.4.3.2.  
Проведение мастер-классов для учащихся области. В течение 

месяца 

И.С. Павленко Информация 

8.4.4. Выставки 

8.4.4.1.  Выставка в рамках Регионального Пасхального фестиваля 

«Пасхальный свет»  

До 17 мая И.С. Павленко Информация 

8.4.4.2.  Организация тематических выставок: 

«Созвучие таланта и души» 
(100 лет со дня рождения писателя, драматурга – Виктора 

Петровича Астафьева) 

*Указ Президента РФ Путина В.В. 

«О нас пишут…» 

Май С.А. Бегинина фотоматериалы, 

информация 

на странице сайта 
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«Новинки методической литературы» 

«Новинки периодики» 

«Знаменательные даты месяца» 

8.4.4.3.  Наполнение виртуальной выставки  

«Новинки медиатеки» 

Май С.А. Бегинина. информация 

на странице сайта, 

фотоматериалы 

 

9. Исследования в системе образования 

9.1. Мониторинговые исследования 

9.1.1.  Мониторинг публикаций о деятельности Центра, размещенных в 

средствах массовой информации 

Май С.А.Бегинина 

Д.Е.Удалов 

 

Информационно-

аналитические 

материалы 

9.1.2.  Мониторинг деятельности технологических кружков по итогам 

реализации регионального сетевого проекта «Развитие 

кружкового движения национальной технологической 

инициативы (КД НТИ) в образовательных организациях 

Тамбовской области»  

Май  С.Н.Свидерская 

С.В.Калина 

Д.Е.Удалов 

 

Информационно-

аналитические 

материалы 

9.1.3.  Оценка экскурсионной деятельности  учащихся Тамбовской 

области 

Май О.А.Мусатова 

Д.Е.Удалов 

 

Информационно-

аналитические 

материалы 

9.1.4.  Мониторинг деятельности научных обществ учащихся (НОУ) 

области 

 

Май-июнь С.Н.Свидерская 

Д.Е.Удалов 

Информационно-

аналитические 

материалы 

9.1.5.  Наблюдение состояния музейно-краеведческой деятельности (в 

рамках работы школьных музеев) в образовательных 

организациях области 

Май 

 

О.А. Мусатова Информационно-

аналитические 

материалы 

9.2. Социологические/маркетинговые исследования 

9.2.1.  Мониторинг уровня освоения дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ в Центре 

Май Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

И.Ю. Груздева 

Аналитическая 

справка 
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9.2.2.  Мониторинг сохранности контингента обучающихся Май Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

И.Ю. Груздева 

Аналитическая 

справка 

9.2.3.  Изучение целевого запроса и оценка качества образовательного 

процесса родителями (законными представителями) и 

учащимися Центра 

Май Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

И.Ю. Груздева 

Аналитическая 

справка 

9.3. Статистическое наблюдение 

9.3.1.  Наблюдение состояния музейно-краеведческой деятельности (в 

рамках работы школьных музеев) в образовательных 

организациях области 

Май О.А.Мусатова Информационно-

аналитические 

материалы 

9.3.2.  Статистическое наблюдение за активностью и эффективностью 

участия представителей муниципалитетов в областных и 

всероссийских (включая региональные этапы) конкурсах 

профессионального мастерства 

Май М.Ю.Лимонова 

Заведующие 

отделами и 

структурными 

подразделениями 

Информационная 

справка 

 

10. Информационное обеспечение  

10.1.  Формирование ежедневных информационных поводов 

мероприятий, поддерживающих имидж Центра и системы 

дополнительного образования в регионе в общем 

Ежедневно 

(по мере 

поступления 

информации) 

С.А.Бегинина Информационные 

поводы 

10.2.  Формирование предложений в медиаплан министерства 

образования и науки Тамбовской области 

Еженедельно С.А. Бегинина 

Заведующие отде-

лами, структурными 

подразделениями 

Медиаплан 

10.3.  Формирование тематического медиаплана Центра и 

информационных поводов 

До 13 мая С.А. Бегинина 

Заведующие отде-

лами, структурными 

подразделениями 

Медиаплан 

10.4.  Проведение мониторинга взаимодействия со средствами 

массовой информации Центра 

До 20 мая С.А. Бегинина 

Заведующие отде-

лами, структурными 

Итоги мониторинга 
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подразделениями 

10.5.  Ведение регионального межведомственного банка конкурсных 

программно-методических материалов в системе 

дополнительного образования детей Тамбовской области 

Май М.Ю.Лимонова Информационная 

справка 

10.6.  Ведение регионального межведомственного банка эффективных 

(лучших) практик в системе дополнительного образования детей 

Тамбовской области 

Май М.Ю.Лимонова Информационная 

справка 

10.7.  Наполнение календаря образовательных программ на платформе 

«Сириус.Онлайн» 

Май А.Ю.Мамонтов Информационные 

материалы 

10.8.  Организация работы психолого-педагогического 

консультационного пункта для родителей в рамках  реализации 

федерального проекта «Современная школа» 

Май Е.Ю.Чернышова Журнал 

консультаций, отчеты, 

анкеты и согласия 

родителей, буклеты, 

видеоролики, 

лектории 

10.9.  Организация работы дистанционного психологического 

консультационного пункта 

Постоянно Е.Ю.Чернышова Информационные  

материалы 

10.10.  Организация работы дистанционного методического 

консультационного пункта РЦОД «Космос» 

Постоянно А.Ю.Мамонтов Информационные 

материалы 

10.11.  Информационное наполнение страницы библиотеки на сайте 

Центра 

Май С.А.Бегинина 

Д.Е.Удалов 

Информация 

10.12.  Наполнение сайта школьных музеев, залов, комнат образовательных 

организаций Тамбовской области 

Май О.А.Мусатова Информационные 

материалы 

10.13.  Наполнение Единого национального портала дополнительного 

образования детей, федерального интерактивного банка лучших 

практик ДОД материалами Центра 

Май Д.Е.Удалов Информационные 

материалы 

10.14.  Техническая поддержка функционирования АИС «Реестр 

сертификатов» 

Май Д.Е.Удалов Информационные 

материалы 

10.15.  Подготовка информации для анонсов, пресс- и пост-релизов о 

проводимых мероприятиях отдела для размещения на сайте Центра, 

региональном портале «Дополнительное образование детей 

Тамбовской области» и в соцсетях  

Май Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями  

Информационные 

материалы 

10.16.  Сайт музеев, комнат, залов образовательных организаций 

Тамбовской области «Музейный навигатор» 

Май О.А.Мусатова Информационные 

материалы 
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10.17.  Всероссийский реестр школьных театров Май О.А.Мусатова Информационные 

материалы 

10.18.  Всероссийский реестр паспортизированных музеев 

образовательных организаций 

Май О.А.Мусатова Информационные 

материалы 

10.19.  Администрирование регионального портала «Детское 

техническое творчество в Тамбовской области «Техносфера+» 

Май С.Н.Свидерская Информационные 

материалы 

10.20.  Ведение регионального банка данных «Одаренные дети 

Тамбовщины» 

Май А.Ю.Мамонтов Информационные 

материалы 

10.21.  Внесение информации о мероприятиях и образовательных 

программах на платформу «Сириус.Онлайн» 

Май А.Ю.Мамонтов Информационные 

материалы 

10.22.  Внесение сведений в государственный информационный ресурс 

о лицах, проявивших выдающиеся способности 

Май А.Ю.Мамонтов Информационные 

материалы 

10.23.  Ведение сайта Центра, регионального портала «Дополнительное 

образование детей Тамбовской области», социальных сетей 

Май Д.Е.Удалов 

С.А.Бегинина 

Материалы сайта, 

портала, социальных 

сетей 

10.24.  Внесение сведений в государственный информационный ресурс 

о лицах, проявивших выдающиеся способности 

Май А.Ю.Мамонтов Информационные 

материалы 

10.25.  Ведение и пополнение банка медиаресурсов для педагогов 

дополнительного образования Тамбовской области «Диалог» 

По мере 

надобности 

И.Ю. Груздева Информационные 

материалы 

 

11. Участие родительской общественности в управлении учреждением 

11.1.  Родительские собрания Май 

(по отдельному 

плану) 

И.Ю. Груздева 

Е.Ю. Чернышова 

С.В. Калина 

План проведения 

 

12. Образовательная деятельность учреждения 

12.1. Учебная деятельность 

12.1.1.  Взаимопосещение занятий педагогов дополнительного 

образования 

Май И.Ю. Груздева 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

Конспекты занятий, 

аналитическая 

справка 
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12.1.2.  Итоговая и промежуточная аттестация учащихся Центра Май И.Ю. Груздева 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

Материалы 

аттестации 

12.1.3.  Разработка и апробация адаптированных дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ 

Май 

(при 

поступлении 

детей с ОВЗ) 

И.Ю. Груздева 

Е.Ю.Чернышова  

 

Программы 

12.1.4.  Реализация дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ в соответствии с годовым 

календарным графиком, учебным планом и расписанием 

учебных занятий 

Май И.Ю. Груздева 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

Документация 

образовательной 

деятельности 

12.1.5.  Оформление документации по приему детей в творческие 

объединения (заявление, договор и т.д.) 

 

Май И.Ю. Груздева 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

Личные дела 

учащихся 

12.1.6.  Ведение реестров договоров по дополнительным 

общеобразовательным программам 

Май И.Ю. Груздева 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

Реестр договоров 

12.1.7.  Разработка и пополнение УМК к образовательным программам Май И.Ю. Груздева 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

УМК к программам 

12.1.8.  Оказание информационно-методической помощи педагогам 

дополнительного образования в вопросах организации и 

планирования образовательного процесса 

Май И.Ю. Груздева 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

Методические 

материалы 

12.1.9.  Организация обучения по образовательным программам РЦОД 

«Космос» 

Май А.Ю.Мамонтов 

 

Аналитический отчет 

12.2. Воспитательная деятельность 

12.2.1.  Концертная программа для детей с ограниченными 

возможностями здоровья «Память в наших сердцах», 

приуроченная ко Дню Победы (для детей с ОВЗ) 

3 мая  Е.Ю.Чернышова Сценарий, афиша, 

информация на сайт 

12.2.2.  Литературная гостиная «О войне в стихах и прозе» 7 мая И.Ю. Груздева Материалы 

мероприятия 
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12.2.3.  Отчетный концерт «Сто лет с детьми» образцового детского 

коллектива ансамбля песни и танца «Тамбовчата» 

15 мая И.Ю. Груздева Концерт 

12.2.4.  Отчетный концерт педагога дополнительного образования 

Леонова К.В. 

16 мая И.Ю. Груздева Концерт 

12.2.5.  Отчетный концерт Центра интеллектуального и творческого 

развития ребёнка «УникУМ» 

18 мая  Е.Ю.Чернышова Сценарий, афиша, 

информация на сайт 

12.2.6.  Отчетный концерт педагога дополнительного образования 

Ноздрюхиной Л.Ф. 

21 мая И.Ю. Груздева Концерт 

12.2.7.  Отчетный концерт «Времена года» педагога дополнительного 

образования Казанковой И.Л. 

22 мая И.Ю. Груздева Концерт 

12.2.8.  Театральное представление педагога дополнительного 

образования Тимошиной А.А. 

23 мая И.Ю. Груздева Театральное 

представление 

12.2.9.  Отчетный концерт педагога дополнительного образования 

Никитина Е.И. 

24 мая И.Ю. Груздева Концерт 

12.2.10.  Оформление выставки рисунков учащихся ко Дню Победы Май  Е.Ю.Чернышова Выставка рисунков 

12.2.11.  Участие родителей в концертных программах Центра  Май  

(по мере 

необходимости) 

И.Ю. Груздева План проведения 

12.3. Психолого-педагогическое сопровождение участников образовательного процесса 

12.3.1.  Психолого-педагогическое сопровождение учащихся – 

участников образовательного процесса в РЦОД «Космос» 

Май А.Ю.Мамонтов 

 

Информационно-

аналитические 

материалы 

12.3.2.  Диагностика психологического состояния педагогов и учащихся В течение 

месяца 

Е.Ю.Чернышова Аналитическая 

справка 

12.3.3.  Индивидуальные развивающие занятия с детьми с ОВЗ и 

инвалидностью 

В течение 

месяца 
Е.Ю.Чернышова Материалы занятий 

12.3.4.  Тренинг профессионального общения для педагогов  

«Мой идеальный коллектив» 

 Первая декада 

мая 

Е.Ю.Чернышова План проведения  

тренинга. 

Конспект занятия 

 

13. Организация каникулярных активностей, образовательных интенсивов, учебно-тренировочных сборов 
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13.1. Организация зимних каникулярных программ 

13.2. Организация летней оздоровительной кампании 

13.3.1.  Комплектование областных профильных смен Май И.Ю.Цепалкина Реестр смен 

13.3.2.  Организация профильных смен для одаренных детей по модели 

Образовательного центра «Сириус» 

 

Май А.Ю.Мамонтов Мероприятия 

13.3. Организация образовательных интенсивов 

 

14. Сопровождение организованных групп детей в международные и всероссийские центры 

14.1.  Подготовка документации (приказы, информационные письма), 

организация сопровождения  группы детей в МДЦ «Артек»   

Май И.Ю.Цепалкина 

 

Приказы 
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Раздел III. Тематические выезды 

№ 

п/п 
Наименование мероприятия 

Сроки  

исполнения 
Ответственный Форма документа 

1.  Мониторинговый выезд в образовательные организации-участники 

мероприятия по созданию новых мест в рамках реализации 

федерального проекта «Успех каждого ребенка» национального 

проекта «Образование» 

Май М.Ю.Лимонова Информационная 

справка 

 

Раздел IV. Мероприятия по осуществлению внутреннего контроля 

№ 

п/п 

Объект контроля Цели контроля Сроки Ответственные Форма 

документа 

Рассмотрение 

итогов 

1. Контроль за выполнением управленческих решений 

1.1.  Решения 

Педагогического совета 

Проверка полноты и 

качества выполнения 

решений Педагогического 

совета 

В соответствии 

со сроками, 

обозначенными 

в решении 

И.А. Долгий 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями  

Справка  Оперативное 

совещание при 

директоре Центра 

1.2.  Решения 

административных 

(оперативных) 

совещаний 

Проверка полноты и 

качества выполнения 

решений 

административных 

совещаний 

В соответствии 

со сроками, 

обозначенными 

в решении 

И.А. Долгий 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями  

Справка  Оперативное 

совещание при 

директоре Центра 

1.3.  Приказы и поручения 

руководителя Центра 

Проверка полноты и 

качества выполнения 

приказов 

В соответствии 

со сроками, 

обозначенными 

в приказах 

И.А. Долгий 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями  

Справка  Оперативное 

совещание при 

директоре Центра 
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2. Контроль за делопроизводством 

3. Контроль за образовательным процессом 

3.1.  Проверка оформления 

личных дел учащихся 

Соблюдение требований к 

оформлению личных дел 

учащихся 

Май Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

И.Ю. Груздева 

Справка  Производственное 

совещание 

3.2.  Проверка ведения 

журналов учета работы 

объединения 

Соблюдение требований к 

оформлению и ведению 

журналов учета работы 

объединения 

Май Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

И.Ю. Груздева 

Справка  Производственное 

совещание 

3.3.  Посещаемость занятий 

учащимися 

Проверка посещаемости 

учащимися учебных 

занятий 

Май Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

И.Ю. Груздева 

Справка  Производственное 

совещание 

3.4.  Посещение учебных 

занятий педагогов 

Соответствие форм и 

методов работы, 

используемых педагогом, в 

ходе проведения занятий 

возрастным и 

индивидуальным 

особенностям учащихся 

Май Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

И.Ю. Груздева 

Справка  Производственное 

совещание 

4. Контроль за повышением профессионального уровня работников Центра 

4.1.  Сроки аттестации Проверка соблюдения 

сроков прохождения 

аттестации 

Май М.Ю.Лимонова База данных, 

докладные 

записки в случае 

выявления 

нарушений 

Совещание при 

заместителе 

директора  

4.2.  Повышение 

квалификации 

Соблюдение сроков 

прохождения курсов 

повышения квалификации 

работниками Центра 

Май М.Ю.Лимонова База данных, 

докладные 

записки в случае 

выявления 

нарушений 

Совещание при 

заместителе 

директора  

 


	2. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителей министерства образования и науки, руководителя учреждения
	3. Разработка нормативных правовых документов
	4. Работа по реализации административной реформы
	5. Проектная и инновационная деятельность
	6. Разработка и издание методических рекомендаций, сборников, материалов
	7. Повышение профессиональной компетентности руководящих и педагогических кадров
	7.1. Всероссийские и межрегиональные мероприятия (в том числе конкурсы профессионального мастерства)
	7.2. Областные мероприятия
	7.3. Внутриучрежденческие мероприятия
	8.4. Областные массовые мероприятия
	9. Исследования в системе образования
	10. Информационное обеспечение
	11. Участие родительской общественности в управлении учреждением

