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ПЛАН РАБОТЫ 
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Регионального модельного центра дополнительного образования детей 

на январь 2023 года 

 

№ п/п Наименование мероприятия 
Сроки 

исполнения 
Ответственный Форма документа 

 

1. Заседания Советов, комиссий, комитетов 

 

1.1. Заседания на областном уровне 

1.2. Заседания на внутриучрежденческом уровне 

1.2.1.  

Заседание комиссии по распределению стимулирующих выплат До 31 января Заместители 

директора 

Т.В.Андрианова 

Протокол 

1.2.2.  

Заседание аттестационной комиссии Январь 

(по отдельному 

графику) 

И.А.Долгий 

М.Ю. Лимонова 

Т.В.Андрианова 

Пакет документов 

1.2.3.  

Заседание комиссии по награждению Январь 

(по мере 

необходимости) 

И.А.Долгий 

О.А.Топильская 

М.Ю. Лимонова 

Т.В.Андрианова 

Протокол 
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2. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителей министерства образования и науки, руководителя учреждения 

2.1. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителей министерства образования и науки 

2.2. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителя учреждения 

2.2.1.  

Оперативное планирование деятельности Центра на февраль Январь И.А.Долгий 

Заместители 

директора 

М.Ю.Лимонова 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Планы работы 

отделов и 

структурных 

подразделений, 

план ключевых 

событий и системных 

показателей 

 

3. Разработка нормативных правовых документов 

3.1. Подготовка проектов приказов министерства образования и науки 

3.1.1.  Проект приказа «О проведении регионального этапа 

Всероссийского конкурса детского рисунка «Эколята – друзья и 

защитники Природы!» 

До 9 января С.Н. Свидерская Проект приказа 

3.1.2.  Проект приказа «О проведении регионального отборочного 

этапа VIII Всероссийской олимпиады по 3D-технологиям» 

До 9 января С.Н. Свидерская Проект приказа 

3.1.3.  Проект приказа «Об итогах конкурса творческих работ 

обучающихся «ВИЧ/ СПИД. Сохрани себя и свое будущее» 

До 15 января И.В.Солнцева Проект приказа 

3.1.4.  Проект приказа «О проведении регионального этапа 

Всероссийской технологической олимпиады «Технологии 

успеха» для детей, в том числе с ограниченными возможностями 

здоровья, в рамках Всероссийской Большой олимпиады 

«Искусство – Технологии – Спорт» 

До 16 января С.Н. Свидерская Проект приказа 

3.1.5.  Проект приказа «О проведении межрегиональной научно-

практической конференции учащихся «Агрочтения» 

До  16 января С.Н. Свидерская Проект приказа  

3.1.6.  Проект приказа «О проведении областной научно-практической 

конференции учащихся «Человек и Природа» 

До 16 января С.Н. Свидерская Проект приказа  
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3.1.7.  Проект приказа «О проведении регионального этапа 

Всероссийского детского экологического форума «Зеленая 

планета» 

До 20 января С.Н. Свидерская Проект приказа 

3.1.8.  Проект приказа «О проведении областного хакатона 

«FutureSkillsHack» 

До 20 января С.Н. Свидерская Проект приказа  

3.1.9.  Проект приказа «О реализации регионального проекта по 

повышению компетенций молодых педагогических работников 

в сфере профилактики девиантного поведения «Школа 

профилактики» 

До 25 января И.В.Солнцева Проект приказа 

3.1.10.  Проект приказа «О проведении областного конкурса 

исследовательских работ и творческих проектов дошкольников 

и младших школьников «Юный исследователь» 

До 27 января С.Н. Свидерская Проект приказа 

3.1.11.  Проект приказа «О проведении регионального смотра-конкурса 

«Безопасность детей в наших руках» на лучшую организацию 

работы по профилактике детского дорожно-транспортного 

травматизма»  

До 30 января И.Ю.Цепалкина Проект приказа 

3.1.12.  Проект приказа «О проведении региональной олимпиады 

обучающихся в системе дополнительного образования в 2023-

2024 учебном году» 

Январь А.А.Гегамян  

 

Проект приказа  

3.1.13.  Проект приказа «О проведении межрегионального конкурса по 

организации работы с одаренными детьми «Формула успеха» 

Январь А.А.Гегамян  

 
Проект приказа 

3.1.14.  Проект приказа «Об организации и проведении XIII областного 

открытого Чемпионата по интеллектуальным играм «Что? Где? 

Когда?» среди школьных команд Тамбовской области «Весенний 

бриз» 

Январь М.В.Черкасова Проект приказа 

3.2. Подготовка проектов приказов и иных документов учреждения 

3.2.1.  План наградной и иной издательской продукции для 

конкурсного сопровождения региональной системы 

дополнительного образования на февраль 

До 20 января О.А.Топильская 

С.А. Бегинина 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

План 
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3.2.2.  Внутренние оперативные планы отделов, структурных 

подразделений на февраль 

До 20 января И.А.Долгий 

М.Ю.Лимонова 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

План работы 

3.2.3.  План работы Центра на февраль До 25 января И.А.Долгий 

М.Ю.Лимонова  

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

План работы 

3.2.4.  График административного дежурства на февраль До 25 января И.А.Долгий 

М.В.Черкасова 

М.Ю.Лимонова 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

График дежурства 

3.2.5.  Подготовка сводных отчетов по деятельности базовой площадки 

в рамках федерального проекта «Поддержка семей, имеющих 

детей» (сводный отчет об информационной кампании, актов, 

направление сводного журнала консультаций специалистов 

консультативных пунктов) 

До 31 января И.В.Солнцева  

3.2.6.  Об утверждении дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ 

Январь 

(по мере 

необходимости) 

М.В.Черкасова 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

А.А.Гегамян 

Приказ 

3.2.7.  Актуализация внутренних нормативных документов,  

регламентирующих деятельность Центра и 

внутриучрежденческих процессов 

Январь 

(по мере 

необходимости) 

И.А.Долгий 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Пакет документов 
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3.2.8.  Приказы об организации и ведении образовательной 

деятельности 

Январь М.В.Черкасова 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

А.А.Гегамян 

Приказы 

3.2.9.  Подготовка проектов приказов и информационных писем 

Центра 

Январь 

(по мере 

необходимости) 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Проекты приказов и 

информационные 

письма 

3.3. Подготовка проектов соглашений, договоров 

3.3.1.  Подготовка договоров об оказании образовательных услуг по 

дополнительным общеразвивающим программам 

(бюджет/внебюджет) 

Январь 

(по мере 

необходимости) 

М.В.Черкасова 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

Договоры 

3.3.2.  Подготовка соглашений и договоров с партнерскими 

организациями (в том числе из реального сектора экономики) по 

реализации образовательных программ, проектов и 

мероприятий Центра в сетевой форме 

Январь И.А.Долгий 

М.В.Черкасова 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

Соглашения и 

договоры 

 

4. Работа по реализации административной реформы 

4.1. Взаимодействие с гражданским обществом 

4.1.1.  Взаимодействие с Тамбовским региональным отделением 

Общероссийской благотворительной общественной 

организацией «Союз семей военнослужащих России» по 

вопросам патриотического воспитания в рамках регионального 

проекта «Театр. Дети. Творчество» 

Январь М.В.Черкасова Совместный план 

мероприятий 

4.1.2.  Реализация проектных и конкурсных мероприятий в рамках 

деятельности регионального отделения РДШ и областного 

Союза Детских Организаций Тамбовской области 

Январь И.Ю.Цепалкина 

 

   План мероприятий  

4.1.3.  Взаимодействие с общественными организациями по вопросам 

патриотического воспитания (ветеранские и пр.) 

Январь И.Ю.Цепалкина Совместный план 

мероприятий 
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4.1.4.  Взаимодействие с Региональным отделением Проектного офиса 

Российского союза туриндустрии по детскому туризму в 

Тамбовской области 

Январь О.А.Мусатова Совместный план 

мероприятий 

4.1.5.  Реализация мероприятий в рамках информационно-

просветительской деятельности родителей (законных 

педставителей) 

Январь Е.Ю. Чернышова    План мероприятий 

4.2. Модернизация системы информационного обеспечения учреждения 

4.2.1.  Интеграция системы АИС «ПФДО» – АИС «Управление 

мероприятиями» (платформа «Программный навигатор системы 

дополнительного образования детей») 

Январь И.А.Долгий 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Д.Е.Удалов 

Информационная 

система 

 

5. Проектная, инновационная, экспериментальная  деятельность 

5.1. Реализация федеральных проектов национального проекта «Образование» 

5.1.1.  Участие в реализация мероприятий федерального проекта 

«Патриотическое воспитание граждан РФ» 

Январь О.А.Топильская 

И.Ю.Цепалкина 

 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

5.1.2.  Участие в реализации федерального проекта «Лаборатория 

безопасности» по использованию оборудования  передвижной 

лаборатории мобильного автогородка национального проекта 

«Безопасные качественные дороги» 

Январь О.А.Топильская 

И.Ю.Цепалкина 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

5.1.3.  Участие в реализации мероприятий федерального проекта 

«Успех каждого ребенка» 

Январь 

(по отдельному 

плану) 

И.А.Долгий 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 
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5.1.4.  Участие в реализации мероприятий федерального проекта 

«Современная школа» 

Январь 

 

И.А.Долгий 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

5.1.5.  Участие в реализации Всероссийских природоохранных 

социально-образовательных проектов «Эколята-Дошколята», 

«Эколята», «Молодые защитники природы» 

Январь 

 (по отдельному 

плану) 

И.А.Долгий 

С.Н.Свидерская 

Информационно-

аналитические 

материалы  

5.1.6.  Участие в реализации мероприятия «Поддержка семей, 

имеющих детей» федерального проекта «Современная школа» 

Январь 

(по отдельному 

плану) 

И.А.Долгий 

М.В.Черкасова 

И.В.Солнцева 

Е.Ю.Чернышова 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

5.1.7.  Участие в реализации мероприятий федерального проекта 

«Цифровая образовательная среда» национального проекта 

«Образование» 

Январь И.А.Долгий 

М.В.Черкасова 

С.В.Калина 

Д.Е.Удалов 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

5.1.8.  Участие в реализации мероприятий по внедрению Целевой 

модели развития региональных систем дополнительного 

образования детей 

Январь И.А.Долгий 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Информационно-

аналитические 

материалы 

5.2. Реализация региональных проектов и инициатив 

5.2.1.  Реализация программы профессиональной пробы для учащихся 

9-х классов «Ландшафтный дизайн» в рамках элективного курса 

«Профессии в деталях» регионального проекта «Билет в 

будущее» 

10, 17, 24, 31 

января 

И.А.Долгий 

М.В.Черкасова 

М.Ю.Лимонова 

Е.Ю.Чернышова 

С.Н.Свидерская 

Пакет документов 
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5.2.2.  Реализация программы «Первые шаги в педагогическую 

профессию» в рамках регионального проекта «Формирование 

моделей «педагогических классов» в рамках непрерывного 

педагогического образования» 

10, 17, 24, 31 

января 

М.В.Черкасова 

Е.Ю.Чернышова 

 

Информационно-

аналитические 

материалы 

5.2.3.  Организация сессии Региональной сетевой школы проектно-

исследовательских технологий в сфере краеведения 

«Наследники традиций» 

23-27 января О.А.Топильская 

И.С. Павленко 

О.А.Мусатова 

Информационно-

аналитические 

отчетные материалы 

5.2.4.  Реализация регионального проекта по повышению компетенций 

молодых педагогических работников в сфере профилактики 

девиантного поведения «Школа профилактики»  

До 20 января И.А.Долгий 

И.В.Солнцева 

Информационно-

аналитические 

материалы 

5.2.5.  Региональный проект по профилактике употребления 

психоактивных веществ в образовательной среде «Километры 

здоровья» (подготовка итогового материала) 

До 20 января И.А.Долгий 

И.В.Солнцева 

Информационно-

аналитические 

отчетные материалы 

5.2.6.  Реализация мероприятий регионального проекта по 

профилактике девиантного поведения и пропаганде здорового 

образа жизни среди обучающихся «В точку» (сбор материалов, 

монтаж видеоролика) 

До 20 января 

 

И.А.Долгий 

И.В.Солнцева 

Информационно-

аналитические 

отчетные материалы 

5.2.7.  Региональный марафон «Питание на 5+» До 25 января И.А.Долгий 

И.В.Солнцева 

Информационно-

аналитические 

материалы 

5.2.8.  Региональный проект «Программа социализации подростков 

средствами технологий социально-культурной реабилитации» 

(организация работы подросткового клуба «Арт-пространство 

«Юность») 

До 30 января И.А.Долгий 

И.В.Солнцева 

Информационно-

аналитические 

материалы 

5.2.9.  Информационно-образовательный проект «Путешествие по 

музеям» 

Январь О.А.Топильская 

О.А.Мусатова  

Информационно-

аналитические 

материалы 

5.2.10.  Региональный межведомственный проект «Театр. Дети. 

Творчество» по развитию и поддержке детского театрального 

творчества в Тамбовском регионе 

Январь М.В.Черкасова Информационно-

аналитические 

материалы 

5.2.11.  Региональная программа «Повышение финансовой грамотности 

населения Тамбовской области на 2021-2023 годы»  

Январь М.В.Черкасова 

Е.Ю.Чернышова  

Проведение занятий 

по программе 

«Основы финансовой 

грамотности» 
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5.2.12.  Региональный медиапроект «СМИ БУДУЩЕГО: Теория. 

Действие. Практика» 

Январь О.А.Топильская 

С.А Бегинина  

Информационно-

аналитические 

материалы 

5.2.13.  Областной межведомственный экологический марафон 

«Тамбовский край – территория экологической культуры» 

Январь И.А.Долгий 

С.Н.Свидерская 

Информационно-

аналитические 

материалы 

5.2.14.  Межведомственный план мероприятий по развитию школьных 

лесничеств Тамбовской области на 2018-2027 годы 

Январь И.А.Долгий 

С.Н.Свидерская 

Информационно-

аналитические 

материалы 

5.2.15.  Региональный сетевой проект «Развитие кружкового движения 

национальной технологической инициативы (КД НТИ) в 

образовательных организациях Тамбовской области» 

Январь И.А.Долгий 

С.Н.Свидерская 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

5.2.16.  Региональная межведомственная школа профессионального 

мастерства работников системы дополнительного образования 

Январь 

(в соответствии 

с программой) 

И.А.Долгий 

М.Ю.Лимонова 

Информационные 

письма 

5.2.17.  План мероприятий Областного выставочного фонда системы 

дополнительного образования 

Январь 

 (по отдельному 

плану) 

О.А.Топильская 

И.С. Павленко 

Информационно-

аналитические 

отчетные материалы 

5.2.18.  Организационно-методическое сопровождение процедуры 

независимой оценки качества дополнительных 

общеобразовательных программ 

Январь 

 

И.А.Долгий 

М.Ю.Лимонова 

Информационные 

справки 

5.2.19.  Календарь образовательных программ Образовательного центра 

«Сириус» 

Январь 

 

М.В.Черкасова 

А.А.Гегамян 

Информционные 

материалы 

5.2.20.  Реализация мероприятий комплекса мер Тамбовской области по 

развитию системы оказания помощи детям, пострадавшим от 

жестокого обращения, обеспечения безопасности детей на 2022-

2023 годы) 

В течение года  

(по отдельному 

плану) 

И.А.Долгий 

И.В.Солнцева 

Информационно-

аналитические 

отчетные материалы 

5.3. Организационно-методическое и информационное сопровождение деятельности инновационных площадок  

дополнительного образования  

5.3.1.  Организационно-методическое и экспертно-консультационное 

сопровождение деятельности региональной Экостанции 

Январь И.А.Долгий 

С.Н. Свидерская 

Информационно-

аналитические 

материалы 



10 
 

5.3.2.  Оказание информационно-методической помощи педагогам 

дополнительного образования области в вопросах организации 

и планирования образовательного процесса с детьми с ОВЗ 

Январь М.В.Черкасова 

Е.Ю.Чернышова  

Методические 

материалы 

5.3.3.  Организация работы удаленной площадки регионального 

центра детско-юношеского туризма 

Январь О.А.Топильская 

О.А.Мусатова  

Информационные и 

методические 

материалы 

5.3.4.  Организационно-методическое и информационное 

сопровождение деятельности муниципальных опорных 

площадок по работе с детьми группы риска и школьных служб 

примирения 

Январь И.А.Долгий 

И.В.Солнцева 

Информационно-

аналитические 

материалы 

5.3.5.  Участие в работе стажерской площадки «Проектирование 

реабилитационного пространства образовательной 

организации» 

Январь И.А.Долгий 

И.В.Солнцева 

Информационно-

аналитические 

материалы 

5.3.6.  Организационно-методическое и экспертно-консультационное 

сопровождение Муниципальных опорных центров 

дополнительного образования детей и базовых организаций 

дополнительного образования 

Январь И.А.Долгий 

М.Ю.Лимонова 

Информационные 

письма, методические 

и аналитические 

материалы 

5.3.7.  Организационно-методическое и информационное 

сопровождение реализации мероприятия «Создания новых мест 

дополнительного образования детей» 

Январь 

(в соответствии 

с «дорожной 

картой») 

И.А.Долгий 

М.Ю.Лимонова 

Информационно-

аналитические и 

отчетные материалы 

5.3.8.  Организация деятельности стажерской площадки на 2021-2025 

гг. «Формирование эффективной системы выявления, 

поддержки и развития способностей и талантов у детей и 

молодежи в условиях реализации проекта «Успех каждого 

ребенка» 

Январь М.В.Черкасова 

А.А.Гегамян 

Информационно-

аналитические 

материалы 

5.4. Внутриучрежденческая инновационная, экспериментальная и проектная деятельность 

5.4.1.  Разработка дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ для реализации в территориях в 

2023-2024 уч.г. (согласно Реестру запрашиваемых программ) и 

их презентация 

Январь М.В.Черкасова 

С.В. Калина 

Е.Ю.Чернышова 

Дополнительные 

общеобразовательные 

общеразвивающие 

программы  
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5.4.2.  Разработка и апробация экспериментальных, разноуровневых 

(краткосрочных, модульных, дистанционных, сетевых, 

адаптированных) дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ, реализуемых в Центре и УМК к 

ним 

Январь М.В.Черкасова 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

Программы, УМК, 

аналитические 

справки о ходе 

реализации программ 

5.4.3.  Разработка программ углубленного уровня по направлениям 

выявления одаренности (в рамках деятельности регионального 

центра по выявлению и сопровождению одаренных детей по 

примеру модели Образовательного Фонда «Талант и успех») 

Январь М.В.Черкасова Программы, УМК 

 

6. Разработка и издание методических рекомендаций, сборников, материалов 

6.1.1.  Сборник материалов межведомственной научно-практической 

конференции «Эффективные практики работы по профилактике 

асоциального поведения несовершеннолетних» (2022) 

До 30 января И.В.Солнцева Сборник 

6.1.2.  Электронный каталог  выставки творческих работ учасиников 

регионального этапа Всероссийского конкурса хдожественного 

и технического конкурса «Новогодний фейерверк» 

Январь И.С. Павленко Каталог 

6.1.3.  Издание печатной продукции Центра в соответствии с планом 

редакционно-издательской деятельности на 2023 год 

Январь 

(по отдельному 

плану) 

С.А.Бегинина Издательская 

продукция 

6.1.4.  Подготовка статей для публикации в федеральных научно-

методических журналах «Методист», «Дополнительное 

образование и воспитание» 

Январь Заведующие отде-

лами, структурными 

подразделениями 

Статьи 

 

7.  Повышение профессиональной компетентности руководящих и педагогических кадров 

7.1. Всероссийские и межрегиональные мероприятия для педагогических и руководящих работников 

7.1.1. Всероссийские мероприятия 

7.1.1.1.  Сопровождение участия педагогических и руководящих 

работников области во Всероссийских конкурсах 

профессионального мастерства и иных мероприятиях 

федерального и регионального уровней 

Январь Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Материалы 

конкурса, 

мероприятия 
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7.1.1.2.  Сопровождение участия педагогических работников и 

обучающихся области во Всероссийских конкурсах ФГБОУ ДО 

«Федеральный центр дополнительного образования и 

организации отдыха и оздоровления детей» в рамках мероприятия 

«Создания новых мест дополнительного образования детей» 

федерального проекта «Успех каждого ребенка» 

Январь М.Ю.Лимонова Материалы 

конкурса, 

мероприятия 

 

7.2. Областные мероприятия для педагогических и руководящих работников 

7.2.1. Конференции, круглые столы, чтения 

7.2.2. Семинары, вебинары 

7.2.2.1.  Вебинар «Методические рекомендации для проведения 

киноуроков с учащимися.  Рекомендации по информационному 

сопровождению Проекта» 

26 января М.В.Черкасова Материалы вебинара 

7.2.3. Форумы, слеты, фестивали 

7.2.3.1.  Региональный зимний педагогический фестиваль 

«#ОбразовательныйОлимп.68» (на базе ТОГБОУ ДО 

«Спортивно-оздоровительный лагерь «Тамбовский Артек») 

26-29 января Заместители 

директора 

М.Ю.Лимонова 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Материалы фестиваля 

7.2.4. Мастер-классы, стажировки, консалтинговые услуги 

7.2.4.1.  Элективный курс (серия мастер-классов) по декоративно-

прикладному творчеству «Основные приёмы золотного шитья» 

(4 занятие) 

16 января И.С.Павленко Учебно-методический 

комплекс 

7.2.4.2.  Элективный курс (серия мастер-классов) по декоративно-

прикладному творчеству) «Художественная роспись ткани» (4 

занятие) 

18 января И.С.Павленко Учебно-методический 

комплекс 
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7.2.5. Конкурсы 

7.2.5.1. Региональные этапы всероссийских конкурсов 

7.2.5.2. Областные конкурсы 

7.2.6. Выставки 

7.2.6.1.  Организация выставок творческих работ педагогов области в 

рамках работы Областного выставочного фонда системы 

дополнительного образования 

Январь 

(по отдельному 

плану) 

И.С.Павленко Материалы выставок 

7.2.7. Инновационные мероприятия (стратегические и форсайт-сессии, коворкинги, брейнштормы и пр.) 

7.2.7.1.  Образовательная сессия «Использование аддитивных технологий в 

образовательном процессе объединений технической 

направленности» (на площадке Школьного Кванториума МАОУ 

«Лицей №14 имени Заслуженного учителя Российской Федерации 

А.М.Кузьмина» г.Тамбова) 

17 января С.Н. Свидерская Информационное 

письмо, методические 

материалы 

 

7.3. Внутриучрежденческие мероприятия для педагогических и руководящих работников 

7.3.1. Внутрифирменное обучение 

7.3.1.1.  Составление плана внутрифирменного обучения руководящих и 

педагогических работников Центра в 2023 году 

Январь М.Ю.Лимонова 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

План 

7.3.1.2.  Организация обучения педагогических работников Центра по 

программе внутрифирменной подготовки кадров 

Январь 

(по отдельному 

плану) 

М.Ю.Лимонова 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Программа, журнал 

посещения занятий, 

материалы 

внутрифирменного 

обучения 
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7.3.2. Наставничество 

7.3.2.1.  Организационно-методическое сопровождение наставнической 

деятельности с педагогическими работниками Центра 

Январь 

(в соответствии 

с 

индивидуальны

ми  планами) 

Т.В.Андрианова 

М.Ю.Лимонова  

Пакет документов 

7.3.3. Повышение квалификации, профессиональная переподготовка, стажировки 

7.3.3.1.  Методическое сопровождение педагогических работников 

Центра при подготовке к аттестации 

Январь 

 

М.Ю.Лимонова График аттестации 

7.3.3.2.  Подготовка сопроводительной документации к ходатайству о 

поощрении сотрудников Центра наградами различного уровня 

Январь 

 

М.Ю.Лимонова Пакет документов 

7.3.3.3.  Организационное и документальное сопровождение работы 

аттестационной комиссии Центра по проведению процедуры 

аттестации педагогических работников 

Январь 

 

М.Ю.Лимонова  Пакет документов 

7.3.3.4.  Организация обучения педагогических работников Центра на 

курсах профессиональной переподготовки и повышения 

квалификации в ТОГОАУ ДПО ИПКРО 

Январь 

 (по плану 

ТОИПКРО) 

М.Ю.Лимонова Приказ 

 

8.  Международные, всероссийские, межрегиональные, областные конкурсные и массовые мероприятия с обучающимися 

8.1. Международные мероприятия 

8.2. Всероссийские мероприятия 

8.2.1.  Участие во Всероссийском конкурсе хоровых и вокальных 

коллективов 

Январь  М.В.Черкасова Пакет документов 

8.2.2.  Участие во Всероссийском конкурсе «Большая перемена» 

(проект Федерального агентства по отделам молодежи 

Росмолодежь) 

Январь И.Ю.Цепалкина 

 

Пакет документов 

8.2.3.  Участие во Всероссийской акции «Здоровое питание в школе и 

дома» 

Январь-июль И.В.Солнцева Пакет документов 
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8.4. Областные массовые мероприятия с обучающимися   

8.4.1. Конференции, чтения 

8.4.2. Форумы, слеты, фестивали, акции, олимпиады 

8.4.3. Семинары, мастер-классы 

8.4.3.1.  

Участие школьных театров (театральных студий) в мастер-

классе от партнёров проекта в рамках образовательного 

маршрута «Театральное метро» 

Январь М.В.Черкасова Материалы 

мероприятия 

8.4.4. Выставки 

8.4.4.1.  Организация экскурсионной деятельности в рамках работы 

Музея живой истории 

Январь 

(по отдельному 

плану) 

И.С.Павленко Информация на сайт 

8.4.4.2.  Организация экскурсионной деятельности в музее истории 

детского движения Тамбовской области 

Январь О.А.Мусатова Информация на сайт 

8.4.5. Инновационные мероприятия, стратегические и форсайт сессии, коворкинги, брейнштормы и пр. 

8.4.6. Конкурсы, соревнования 

8.4.6.1. Региональные этапы Всероссийских конкурсов, соревнований 

8.4.6.1.1.  Региональный этап Всероссийского конкурса детского рисунка 

«Эколята – друзья и защитники Природы!» 

С 16 января С.Н. Свидерская Материалы конкурса 

8.4.6.1.2.  Региональный этап Всероссийского детского экологического 

форума «Зеленая планета»  

С 25 января С.Н. Свидерская  Материалы конкурса 

8.4.6.2. Областные конкурсы, соревнования 

8.4.6.2.1.  Открытый конкурс цифровых рисунков «От Нового года до 

Рождества» совместно с индустриальным партнером АО 

«Пигмент» 

До 10 января С.В.Калина Материалы конкурса 

8.4.6.2.2.  Открытый конкурс видеороликов «Мой любимый город» До 15 января С.В.Калина Материалы конкурса 
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8.4.6.2.3.  Областной конкурс литературно-художественного творчества 

«Шедевры из чернильницы» (заочно) 

С 25 января М.В.Черкасова Материалы конкурса 

8.4.6.2.4.  XV областной конкурс информационных и компьютерных 

технологий «Компьютер – XXI век»  

Январь С.Н. Свидерская Материалы конкурса 

 

9. Исследования в системе образования 

9.1. Мониторинговые исследования 

9.1.1.  Мониторинг проведения вакцинации против гриппа и острых 

респираторных вирусных инфекций, в том числе новой 

коронавирусной инфекции (COVID – 19) в общеобразовательных 

организациях 

Январь И.В.Солнцева 

Д.Е.Удалов 

Информационно-

аналитические 

материалы 

9.1.2.  Мониторинг деятельности театральных коллективов и студий в 

образовательных организациях области 

Январь М.В.Черкасова 

Д.Е.Удалов 

Информационно-

аналитические          

материалы 

9.1.3.  Мониторинг заболеваемости гриппом воспитанников детских 

садов, обучающихся общеобразовательных организаций 

Январь И.В.Солнцева 

Д.Е.Удалов 

Информационно-

аналитические 

материалы 

9.1.4.  Мониторинг размещения ссылок ежедневного меню в 

образовательных организаций 

Январь И.В.Солнцева 

Д.Е.Удалов 

Информационно-

аналитические 

материалы 

9.1.5.  Мониторинг публикаций о деятельности Центра, размещенных в 

средствах массовой информации 

Январь С.А.Бегинина 

Д.Е.Удалов 

 

Информационно-

аналитические 

материалы 

9.1.6.  Мониторинг результативности функционирования социальных 

сетей Центра 

Январь С.А.Бегинина  

Д.Е.Удалов 

Информационно-

аналитические 

материалы 

9.1.7.  Мониторинг Пушкинской карты Январь О.А.Мусатова 

Д.Е.Удалов 

Информационно-

аналитические 

материалы 

9.2. Социологические исследования 
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9.2.1.  Уровень освоения дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ 

Январь М.В.Черкасова 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

Аналитическая 

справка 

9.2.2.  Мониторинг сохранности контингента обучающихся Январь М.В.Черкасова 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

Аналитическая 

справка 

9.3. Маркетинговые исследования 

9.4. Статистическое наблюдение 

9.4.1.  Статистическое наблюдение за влиянием сезонности на 

активность участия обучающихся в мероприятиях различного 

уровня 

Январь М.В.Черкасова 

С.В. Калина 

Е.Ю.Чернышова 

Аналитическая 

справка 

9.4.2.  Статистическое наблюдение за активностью и эффективностью 

участия муниципалитетов в областных и региональных этапах 

конкурсов различных направленностей, иных мероприятиях,  

проводимых в системе дополнительного образования 

Январь 

(по факту 

проведения 

мероприятия) 

М.Ю. Лимонова Информационная 

справка 

 

10. Информационное обеспечение  

10.1.  Формирование ежедневных информационных поводов 

мероприятий, поддерживающих имидж Центра и системы 

дополнительного образования в регионе в общем 

Ежедневно 

(по мере 

поступления 

информации) 

С.А.Бегинина Информационные 

поводы 

10.2.  Формирование тематического медиаплана Центра и 

информационных поводов 

До 12 января С.А. Бегинина 

Заведующие отде-

лами, структурными 

подразделениями 

Медиаплан 

10.3.  Формирование предложений в медиаплан министерства 

образования и науки Тамбовской области 

Еженедельно С.А. Бегинина 

Заведующие отде-

лами, структурными 

подразделениями 

Медиаплан 

10.4.  Информационное наполнение страницы библиотеки на сайте 

Центра: Рубрики: новости, события, календарь знаменательных 

Январь С.А.Бегинина 

Д.Е.Удалов 

Информация 
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дат, рекомендации, «Читайте о нашем Центре в СМИ», видеозал, 

виртуальные выставки, «Новинки медиатеки» и др. 

10.5.  Сопровождение Государственного информационного ресурса Январь А.А.Гегамян Данные 

10.6.  Подготовка информации (инфографика) о проводимых 

областных мероприятиях для размещения на сайтах органов 

местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере 

образования 

Январь Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями 

Информационные 

материалы 

10.7.  Ведение регионального банка данных «Одаренные дети 

Тамбовщины» 

Январь А.А.Гегамян Материалы банка 

10.8.  Ведение регионального межведомственного банка конкурсных 

программно-методических материалов в системе 

дополнительного образования детей Тамбовской области 

Январь М.Ю. Лимонова Информационная 

справка 

10.9.  Ведение и пополнение банка медиаресурсов для педагогов 

дополнительного образования Тамбовской области «Диалог» 

Январь М.В.Черкасова Материалы банка 

10.10.  Администрирование регионального портала «Детское 

техническое творчество в Тамбовской области «Техносфера+» 

Январь С.Н. Свидерская Материалы портала 

10.11.  Система управления мероприятиями и учёта достижений 

обучающихся 

Январь А.А.Гегамян Материалы 

10.12.  Подготовка материалов для размещения в региональном 

межведомственном банке эффективных (лучших) практик в 

системе ДОД Тамбовской области на региональном портале 

«Дополнительное образование детей Тамбовской области» 

Январь С.Н. Свидерская Материалы банка 

10.13.  Наполнение ресурсами сайта школьных музеев, залов, комнат 

образовательных организаций Тамбовской области 

Январь О.А.Мусатова  Материалы портала 

10.14.  Размещение материалов, пресс-и пост-релизов о мероприятиях, 

проводимых Центром, на сайте  Центра и портале ДО 

Январь Д.Е.Удалов Публикации на сайте 

и портале ДО 

10.15.  Наполнение ресурсами Единого национального портала 

дополнительного образования детей, федерального 

интерактивного банка лучших практик ДОД 

Январь Д.Е.Удалов Материалы портала 

10.16.  Информационное наполнение разделов на портале ДО, 

посвященных региональным проектам, марафонам, областным 

очно-заочным школам, региональным ресурсным центрам и т.д. 

Январь Д.Е.Удалов Материалы на 

портале 
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10.17.  Информационное обеспечение системы ДОД области по 

различным направлениям деятельности с использованием 

Интернет-ресурса 

Январь Д.Е.Удалов Материалы на сайте, 

портале 

10.18.  Регулярное наполнение официальных страниц в социальных сетях, 

размещение актуальной информации о деятельности системы ДО 

Январь С.А. Бегинина 

Д.Е.Удалов 

Заведующие отде-

лами, структурными 

подразделениями 

Материалы на 

страницах 

10.19.  Организация работы тематических выставок на сайте Центра Январь С.А.Бегинина Материалы выставки 

10.20.  Подготовка анонсов, пресс- и пост-релизов о проводимых 

мероприятиях отдела для размещения на сайте Центра, региональном 

портале «Дополнительное образование детей Тамбовской области», в 

социальных сетях 

Январь Заведующие отде-

лами, структурными 

подразделениями 

Материалы сайта, 

порталов 

10.21.  Техническая поддержка функционирования АИС «Реестр 

сертификатов» 

Январь Д.Е.Удалов Материалы в 

информационной 

системе 

10.22.  Организация работы дистанционного психологического 

консультационного пункта 

Январь Е.Ю.Чернышова  

 

Материалы сайта 

10.23.  Организация работы дистанционного методического 

консультационного пункта по вопросам работы с одаренными 

детьми 

Январь А.А.Гегамян Информационные 

материалы 

10.24.  Организационно-методическое и информационное 

сопровождение деятельности консультационных пунктов по 

оказанию услуг родителям (законным представителям) 

Январь И.В.Солнцева 

Е.Ю.Чернышова 

Информационно-

аналитические 

материалы 

10.25.  Обеспечение функционирования и расширение 

информационного ресурса регионального портала «Подросток и 

общество» 

Январь И.В.Солнцева Материалы портала 

10.26.  Организация работы дистанционного консультационного пункта 

«Компетентный педагог» 

Январь М.Ю.Лимонова Информационные  

материалы 

 

11. Участие родительской общественности в управлении учреждением 

12. Образовательная деятельность учреждения 

12.1. Учебная деятельность 
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12.1.1.  Проведение учебных занятий с учащимися Центра В соответствии 

с расписанием 

М.В.Черкасова 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

Учебная 

документация 

12.1.2.  Оформление документации по приему детей в творческие 

объединения Центра (заявление, договор и т.д.) 

Январь 

(по мере 

поступления 

детей)  

М.В.Черкасова 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

Личные дела 

учащихся 

12.1.3.  Пополнение банка методических разработок к дополнительным 

общеразвивающим программам 

Январь 

(в течение всего 

периода) 

М.В.Черкасова 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

Методические 

разработки 

12.1.4.  Ведение реестров договоров Январь М.В.Черкасова 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

Реестр договоров 

12.1.5.  Оформление и выдача сертификатов дополнительного 

образования 

Январь М.В.Черкасова 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

Сертификаты 

12.1.6.  Разработка и пополнение УМК к образовательным программам Январь М.В.Черкасова 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

УМК к программам 

12.1.7.  Оказание информационно-методической помощи педагогам 

дополнительного образования в вопросах организации и 

планирования образовательного процесса 

Январь М.В.Черкасова 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

Методические 

материалы 

12.2. Воспитательная деятельность 

12.2.1.  Новогодний кукольный спектакль «Подарок для Снегурочки» 

(для детей с ограниченными возможностями здоровья и 

инвалидностью) 

12 января Е.Ю.Чернышова Материалы спектакля 

12.2.2.  Экскурсия на производство ОАО «Хлебокомбинат на Чичканова» 

(профориентация) 

13 января Е.Ю.Чернышова Информация на сайт 

12.2.3.  Проведение киноурока на основе материалов проекта и сайта 

киноуроки.ru: короткометражный фильм «Дом» 

18 января М.В.Черкасова Аналитические 

справки 

12.2.4.  Новогодний квест «Сказочная тропа» Вторая декада 

января 

Е.Ю.Чернышова Материалы квеста 
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12.2.5.  Дискуссия «Интернет – друг или враг?» Январь С.А.Бегинина Материалы дискуссии 

12.2.6.  Реализация репертуарных планов Январь М.В.Черкасова Материалы 

мероприятий 

12.2.7.  Реализация программы воспитания Центра  Январь  

(по отдельному 

плану) 

М.В.Черкасова 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

Информационные и 

методические 

материалы  

12.3. Психолого-педагогическое сопровождение участников образовательного процесса 

12.3.1.  Тренинг для высокомотивированных детей «Путь к успеху» Январь Е.Ю.Чернышова  

 

Материалы тренинга 

12.3.2.  Психодиагностика индивидуально-психологических 

особенностей учащихся 

Январь А.А.Гегамян Аналитическая 

справка 

12.3.3.  Диагностика психологического состояния педагогов и учащихся Январь Е.Ю.Чернышова  

 

Аналитическая 

справка 

12.3.4.  Индивидуальные и групповые занятия для детей, участвующих  

в интеллектуальных и творческих конкурсах 

Январь Е.Ю.Чернышова  

 

План-конспекты 

занятий 

12.3.5.  Индивидуальные развивающие занятия с детьми с ОВЗ и 

инвалидностью 

Январь Е.Ю.Чернышова  

 

Конспекты занятий 

12.4. Наставничество 

12.4.1.  Организационно-методическое сопровождение реализации 

программы наставничества учащихся Центра (в рамках целевой 

модели наставничества) 

Январь Заведующие отде-

лами, структурными 

подразделениями 

Пакет документов 

 

13. Организация каникулярных активностей, образовательных интенсивов, учебно-тренировочных сборов 

13.1. Организация зимних каникулярных программ 

13.1.1.  Организация и проведение зимних «активностей» для учащихся 

области 

Январь Заведующие отде-

лами, структурными 

подразделениями 

Пакет документов 

13.2. Организация весенних каникулярных программ 

13.3. Организация летней оздоровительной кампании 
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13.3.1.  Проведение профильных смен для одаренных детей по модели 

Образовательного центра «Сириус» 

Январь А.А.Гегамян Мероприятия 

13.4. Организация осенних каникулярных программ 

13.5. Организация образовательных интенсивов 

13.5.1.  Проведение интенсивных образовательных программ и учебно-

тренировочных сборов для одаренных детей по модели 

Образовательного центра «Сириус» 

Январь А.А.Гегамян Мероприятия 

 

14. Сопровождение организованных групп детей (ОГД) в МДЦ «Артек», ВДЦ «Орленок», ВДЦ «Смена» 

14.1.  Подготовка документации (приказы, информационные письма), 

организация сопровождения организованных групп детей в МДЦ 

«Артек», ВДЦ «Орленок», ВДЦ «Смена» 

Январь     И.Ю.Цепалкина 

 

Приказы 
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Раздел IV. Мероприятия по осуществлению внутреннего контроля 

 

№ 

п/п 

Объект контроля Цели контроля Сроки Ответственные Форма 

документа 

Рассмотрение 

итогов 

1. Контроль за выполнением управленческих решений 

1.1. Решения 

административных 

(оперативных) 

совещаний 

Проверка полноты и 

качества выполнения 

решений 

административных 

совещаний 

В соответствии 

со сроками, 

обозначенными 

в решении 

И.А. Долгий 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями  

Справка  Оперативное 

совещание при 

директоре Центра 

1.2. Приказы руководителя 

Центра 

Проверка полноты и 

качества выполнения 

приказов 

Январь И.А. Долгий 

Заместители 

директора 

Заведующие 

отделами, 

структурными 

подразделениями  

Справка  Оперативное 

совещание при 

директоре Центра 

2. Контроль за делопроизводством 

2.1. Документы Центра по 

номенклатуре 

Проверка наличия 

разработанных локальных 

актов на соответствие 

требованиям 

законодательства 

Январь Т.В. Андрианова Справка  Оперативное 

совещание при 

директоре Центра 

3. Контроль за образовательным процессом 

3.1. Посещаемость занятий 

учащимися 

Проверка посещаемости 

учащимися учебных 

занятий 

Январь М.В.Черкасова 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

Справка  Производственное 

совещание 

3.2. Посещение учебных 

занятий педагогов 

Соответствие форм и 

методов работы, 

используемых педагогом, в 

Январь М.В.Черкасова 

Е.Ю.Чернышова 

С.В.Калина 

Справка  Производственное 

совещание 
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ходе проведения занятий 

возрастным и 

индивидуальным 

особенностям учащихся 

4. Контроль за повышением профессионального уровня работников Центра 

4.1. Сроки аттестации Проверка соблюдения 

сроков прохождения 

аттестации 

Январь М.Ю. Лимонова  

 

Докладные 

записки в случае 

выявления 

нарушений 

Совещание при 

заместителе 

директора  

4.2. Повышение 

квалификации 

Соблюдение сроков 

прохождения курсов 

повышения квалификации 

работниками Центра 

Январь М.Ю. Лимонова  

 

Докладные 

записки в случае 

выявления 

нарушений 

Совещание при 

заместителе 

директора  

 


	2. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителей министерства образования и науки, руководителя учреждения
	3. Разработка нормативных правовых документов
	4. Работа по реализации административной реформы
	5. Проектная, инновационная, экспериментальная  деятельность
	6. Разработка и издание методических рекомендаций, сборников, материалов
	7.  Повышение профессиональной компетентности руководящих и педагогических кадров
	7.1. Всероссийские и межрегиональные мероприятия для педагогических и руководящих работников
	7.2. Областные мероприятия для педагогических и руководящих работников
	7.3. Внутриучрежденческие мероприятия для педагогических и руководящих работников
	8.4. Областные массовые мероприятия с обучающимися
	9. Исследования в системе образования
	10. Информационное обеспечение
	11. Участие родительской общественности в управлении учреждением

