
ПЛАН РАБОТЫ 

Центра «УникУМ» 

на октябрь 2017 года 

 
№ 

п/п 

Наименование мероприятий 

 

Сроки 

исполнения 

Исполнители Должности 

исполнителей 

Функции 

исполнителей 

Формы 

документов 

1 2 3 4 5 6 7 

1 Разработка нормативно-правовых документов 

 Проекты локальных актов Центра «УникУМ»: 

1.1 Разработка должностных инструкций педагога-

организатора  

до 15.10.17 Чернышова Е.Ю. заведующий Основной 

разработчик 

должностная 

инструкция 

1.2 Подготовка плана работы Центра «УникУМ» 

на ноябрь 

До 25 октября 

2017г 

Чернышова 

Е.Ю., Гаритова 

С.В., Кортунова 

Н.С., 

Покровская М.С. 

Заведующий, 

старший 

методист, 

педагог-

психолог, 

педагог-

организатор  

Чернышова Е.Ю.: 

подготовка 

сводного плана, 

Гаритова С.В.: 

подготовка плана 

методической 

деятельности, 

Кортунова Н.С.: 

подготовка плана 

работы педагога-

психолога, 

Покровская М.С.: 

подготовка плана 

работы педагога-

организатора 

План на ноябрь 

2 Повышение профессиональной компетентности руководящих и педагогических кадров области (в т.ч. выступления сотрудников) 

2.1 Повышение профессиональной компетентности педагогических работников Центра: 

2.2 Взаимопосещение занятий педагогов 

дополнительного образования 

Октябрь Чернышова 

Е.Ю., ПДО 

Заведующий, 

ПДО 

Полянских Т.И.-

СтоляроваВ.Р.,  

Атаманская В.В. –

Акимова Т.В. 

Справка 



2 

 

2.3 Консультация по теме: «Разработка 

индивидуальных образовательных маршрутов 

учащихся» 

В течение месяца Гаритова С.В. старший 

методист 

Проведение 

консультации 

материалы 

консультации 

2.4 Консультация по теме: «Использование метода 

проектов и проектной деятельности 

обучающихся при реализации образовательной 

программы» (из опыта работы) 

В течение месяца Гаритова С.В., 

 

Лобузнова Е.Н. 

старший 

методист, 

методист 

Проведение 

консультации 

материалы 

консультации 

3 Инновационная, экспериментальная и проектная деятельность 

3.1 Мероприятия по разработке и реализации региональных проектов: 

3.1.1 Реализация программ профессиональных проб 

для учащихся 9-х классов: 

 

«Ландшафтный дизайн»  

(компьютерное моделирование 

функциональной территории вне помещения) 

«Артист театра кукол» 

в течение месяца Гаритова С.В. 

 

Беспёрстова С.В. 

Дутов О.В. 

Рожкова Е.Б. 

 

Нестюрина О.В. 

старший 

методист 

методист 

методист 

методист 

 

ПДО 

Гаритова С.В., 

Бесперстова С.В., -

организаторы. 

Дутов О.В., 

Рожкова Е.Б., 

Нестюрина О.В. –

проведение 

профессиональных 

проб 

образовательны

е программы 

3.2 Деятельность в рамках региональной лаборатории инновационных образовательных технологий: 

3.2.1 Корректировка индивидуальных 

образовательных маршрутов учащихся 

в течение месяца Гаритова С.В. 

ПДО 

старший 

методист, ПДО 

Старший методист 

и ПДО: внесение 

изменений в 

календарный 

учебный график 

Индивидуальны

й 

образовательны

й маршрут 

учащегося 

4 Информационное обеспечение 

4.1 Ведение банка данных о педагогических 

кадрах Центра «УникУМ» 

В течение месяца Чернышова Е.Ю. Заведующий Сбор данных Банк данных 

4.2 Публикация в социальных сетях о Дне 

пожилых людей (в Контакте, группа газеты 

«Ровесник») 

Первая декада 

октября 

Чернышова Е.Ю. Заведующий Написание статьи, 

фотосъемка 

Опубликованна

я статья, фото. 
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4.3 Подготовка информационного 

образовательного буклета о Центре «УникУМ» 

До 6 октября Чернышова Е.Ю. Заведующий Составление 

буклета 

Информационн

ый буклет 

5 Аналитическая деятельность. Мониторинговые, социологические исследования 

5.1 Мониторинговые исследования: 

5.1.1 Выявление затруднений в педагогической 

деятельности сотрудников Центра «УникУМ» 

октябрь Гаритова С.В. методист Проведение 

тестирования 

педагогов 

справка 

6 Организация образовательного процесса 

6.1 Организация учебной деятельности: 

6.1.1 Проведение учебных занятий с детьми В соответствии с 

расписанием 

Чернышова 

Е.Ю.,  

Гаритова С.В. 

ПДО 

Заведующий, 

старший 

методист, ПДО 

Чернышова Е.Ю., 

Гаритова С.В. 

контроль за  

проведения 

занятий в 

соответствии с 

расписанием и 

посещаемостью 

занятий 

учащимися. 

ПДО: проведение 

занятий, наличие 

необходимого   

дидактико-

методического 

материала. 

Справка  

6.1.2 Начальная диагностика ЗУН, промежуточная 

диагностика (сохранность материала). 

в течение месяца Гаритова С.В. 

ПДО 

 

старший 

методист, ПДО 

Составление 

сводной таблицы 

по группам 

информационна

я справка 

6.1.3 Оформление документации по приему детей в  

творческие объединения (заявление, договор, 

По мере 

поступления 

Чернышова 

Е.Ю.,  

Заведующий, 

старший 

Контроль за 

правильностью 

Оформление 

личных дел 
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согласие на психолого-педагогическую 

помощь, согласие на обработку персональных 

данных) 

учащитхся Гаритова С.В. 

ПДО 

методист, ПДО оформления 

документации 

учащихся 

6.1.4 Ведение реестров договоров в течение месяца Гаритова С.В. старший 

методист 

Ведение реестра реестры 

6.2 Воспитательная работа: 

6.2.1 Книжная выставка «По дорогам русских 

сказок» 

октябрь Чернышова Е.Ю. 

Козодаева Г.С. 

Заведующий, 

библиотекарь 

Чернышова 

Е.Ю.организатор, 

Козодаева Г.С. 

подготовка 

выставки.  

Фотоотчет 

6.3 Досуговые мероприятия для детей и педагогов: 

6.3.1 Разработка образовательного квеста 

«Галактика – УникУМ» 

октябрь Покровская М.С. Педагог-

организатор 

Разработка 

сценария квеста 

сценарий 

проведения 

 

6.3.2 Концертная программа ко «Дню учителя» в 

Центре «УникУМ» 

6 октября Покровская 

М.С., Акимова 

Т.В. 

Педагог-

организатор, 

ПДО 

Покровская М.С. 

разработка 

сценария и 

подготовка 

презентации,  

Акимова Т.В. 

подготовка 

вокальных номеров 

с учащимися 

Сценарий 

праздника 

6.4 Психолого-педагогическое сопровождение  участников  образовательного процесса: 

6.4.1 Разработка и выпуск буклета в помощь 

родителям по адаптации детей в Центре 

«УникУМ» 

До 10 октября Кортунова Н.С. Педагог-

психолог 

Основной 

разработчик 

Буклет 

6.4.2 Диагностические мероприятия с учащимися  В течение года Кортунова Н.С. Педагог-

психолог 

Тестирование 

учащихся 

Психолого-

педагогическая 

документация 
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6.5 Работа с родителями: 

6.5.1 Родительское собрание на тему: «Микроклимат 

в семье» 

октябрь Чернышова 

Е.Ю., Кортунова 

Н.С. 

Заведующий, 

педагог-

психолог 

Чернышова Е.Ю. 

организатор, 

Кортунова Н.С. 

подбор 

информации и 

выступление на 

собрании 

Отчетная 

документация 

 

 

Контроль 

 

 

№ 

п/п 

Объект контроля Цели контроля Сроки Ответственные Форма документа Рассмотрение 

итогов 

1. Контроль за правильностью ведения документации 

  проверка правильности 

оформления документов 

(личные дела учащихся, 

журналы) 

в течение 

месяца 

Чернышова Е.Ю. 

заведующий 

Гаритова С.В. 

старший методист 

Справка производственное 

совещание в 

отделе 

2. Контроль за образовательным процессом 

 

2.1 Посещение занятий 

(Акимова Т.В., Атаманская 

В.В., Полянских Т.И.) 

соответствие форм и методов 

работы, используемых 

педагогом, в ходе проведения 

занятий возрастным и 

индивидуальным особенностям 

обучающихся. 

в течение 

месяца 

Чернышова Е.Ю. 

заведующий 

Гаритова С.В. 

старший методист  

Справка производственное 

совещание в 

отделе 

 


